Na temelju¢lanka 63. stavka 3.dlanka 64. stavka 1. tke 4. Zakona o sustavu drZavne uprave
(,Narodne novine“, br. 150/11¥lanka 192. stavka 1. i 2. Uredbe o0 unutarnjem jsitno ureda drzavne
uprave u Zupanijama (,Narodne novine“, br. 40/121i12) uz suglasnost Ministarstva uprave KLASA:
011-01/12-01/275 , URBROJ: 515-04-01-01/4-12-2,1@d kolovoza 2012. godine, sluzbenik ovlasten za
obavljanje poslova predstojnika Ureda drzavne upralicko-senjskoj Zupaniji donosi

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Ureda drZzavne uprave u
Li ¢ko-senjskoj zupaniji

| OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom urduje se unutarnje ustrojstvo Ureda drZzavne upralkigko-senjskoj Zupaniji
(dalje u tekstu: Ured), nazivi unutarnjih ustrogtih jedinica i njihov djelokrug, @& upravijanja tim
jedinicama, broj potrebnih drZzavnih sluzbenika mjestenika s naznakom njihovih osnovnih poslova i
zada&a te strdnih uvjeta potrebnih za njihovo obavljanje,¢ima planiranja poslova, radno vrijeme,
odrZavanje uredovnih dana, te druga pitanja odagaaa rad Ureda.

Clanak 2.

Izrazi koji se upotrebljavaju u ovom Pravilnikuinaaju rodno znéenje, bez obzira jesu li koriSteni
u muskom ili Zenskom rodu, obulézgu na jednak r&@n i muski i Zenski rod.

Clanak 3.
Sjediste Ureda je u Gospi

Clanak 4.

Poslovi Ureda ureni su Zakonom, Uredbom o unutarnjem ustrojstvidairdrzavne uprave u
Zupanijama (,Narodne novine®, br. 40/12) i ovim Whaikom.
Ured obavlja poslove iz stavka 1. owdgnka na podriju Licko-senjske Zupanije.

I UNUTARNJE USTROJSTVENE JEDINICE | NJIHOV DJELOK RUG

Clanak 5.

Za obavljanje poslova drzavne uprave u jednonvifle upravnih podrija u sjediStu Ureda su
ustrojene sljed& osnovne ustrojstvene jedinice:

1. Sluzba za imovinsko-pravne i zaje¢ke poslove,

2. Sluzba za gospodarstvo,

3. Sluzba za drustvene djelatnosti,

4. Sluzba za ofu upravu.



SLUZBA ZA IMOVINSKO-PRAVNE | ZAJEDNI CKE POSLOVE

Clanak 6.

Sluzba za imovinsko-pravne i zajetke poslove (dalje u tekstu: SluZzba) obavlja uprayosiove
prvog stupnja i druge sttne poslove koji se odnose na:

- utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za ragjejugoslavenske komunigtie
vladavine; izdavanje uvjerenja o pokrenutom postupknade; izdavanje uvjerenjaditovanja o
¢injenicama jesu li oddene nekretnine obuhéane podnesenim zahtjevima za naknadu; u stvarima
koji se odnose na utdivanje vlasniStva Republike Hrvatske na oduzetikreiminama za koje nije
podnesen zahtjev za naknadu ili je pravénmodbijen ili odb&en; u stvarima koje se odnose na
izvlaStenje nekretnina (potpuno i nepotpuno iz€afE); provdenje osiguranja dokaza o stanju i
vrijednosti nekretnina za koje se predlaZze izviggtedavanje odobrenja korisniku izvlaStenja za
obavljanje pripremnih radnji; odi&vanje naknade za izvlaStene nekretnine i sklapaagodbi sa
snhagom izvrSne isprave; u stvarima predaje neiegrag gradevinskog zemljiSta u vlasnistvo
jedinici lokalne samouprave i odiiganje naknade za predano zemljiSte; u stvarima kejodnose
na utvdivanje prava vlasniStva na turigtom i ostalom grédevinskom zemljiStu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije,

- podruigje vlasniStva i stvarnih prava; donoSenje i zemknjizna provedba posebnih rjeSenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasniStva na tuklgtim i ostalom grdevinskom zemljiStu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizacij

- te druge poslove iz imovinsko-pravnog pafjaukoji su mu stavljeni u nadleznost posebnim
zakonom,

- nadzor rada tijela jedinica lokalne i potine (regionalne) samouprave, te pravnih osoba kaggui
javne ovlasti u povjerenim im poslovima drZzavneawerna podrtju Zupanije (upravni nadzor),

- nadzor nad zakonité8 optih akata predstavekih tijela jedinica lokalne i podtine (regionalne)
samouprave,

- odreativanje brofanih oznaka stvaralaca i primalaca akata na gpdawpanije,

- odobravanije koriStenja i pruZanje besplatne prgpameci,

- praenje stanja, te predlaganje srediSnjim tijelimaadng uprave mjera za unafeeje stanja u
pojedinim upravnim podgjima,

- davanje miSljenja na nacrte propisa koje predlagdidnja tijela drzavne uprave;

- Sluzba obavlja aofe, informatéke, planske, materijalno-financijske, cumovodstvene,
administrativne i pomino-tehnéke poslove, poslove javne nabave, poslove razvojravljanja
ljudskim potencijalima za potrebe Ureda, te upravr&rune poslove koji su joj stavljeni u
nadleznost posebnim zakonom.

Poslove iz djelokruga Sluzbe obavljaju neposré&msitelji.

SLUZBA ZA GOSPODARSTVO
Clanak 7.

Sluzba za gospodarstvo (dalje u tekstu: Sluzbayl@b upravne poslove prvog stupnja i druge
struine poslove, koji se odnose na:



upis novog obrta, statusnih i ostalih promjena alortobrtni registar; izdavanje obrtnicadeoje
obrtnog registra i drugih propisanih evidencija,izdavanje potvrda iz istih; u stvarima koje se
odnose na davanje odobrenja za obavljanje demadinosti i za obavljanje sporednog zanimanja;
u stvarima koje se odnose na ditvanje da li pravne osobe udovoljavaju uvjetimaobavljanje
pojedinih vrsta djelatnosti iz Pravilnika o vezariipovlaStenim obrtima; u stvarima koje se odnose
na utvdivanje propisanih minimalnih uvjeta u ugostitelskiobjektima, te na razvrstavanje i
kategorizaciju ugostiteljskih objekata; u stvariktge se odnose na razvrstavanje i kategorizaciju
objekata u kojima se pruZaju ugostiteljske uslugdomainstvu; u stvarima koje se odnose na
utvrdivanje minimalnih uvjeta za vrstu i kategoriju ckg¢a u kojima se pruzaju ugostiteljske
usluge u selgkom domainstvu;

utvrdivanje minimalnih tehrikih uvjeta prostora turigtkin agencija; izdavanja odobrenja i
iskaznica za rad turigkih vodi¢a; utvidivanje minimalnih uvjeta za vrstu i kategoriju piolr
objekata; ututivanje minimalnih uvjeta luka nadkog turizma koje se ne kategoriziraju; izdavanje
odobrenja za pruzanje turigtih usluga u selgkom gospodarstvu; izdavanje odobrenja za pruzanje
turisti¢kih usluga u ostalim oblicima turigke ponude (ronikki turizam i sl.) izdavanje odobrenja
za pruzZanje ostalih turigiih usluga (leZaljke, suncobrani i sl.);

utvrdivanje ispunjavanja minimalnih telskih uvjeta i drugih propisanih uvjeta za prodajne
objekte, opremu i sredstva za obavljanje djelatnogbvine, izdavanje i oduzimanje dozvola za
obavljanje poslova javhog komisionara Hrvatskoj mpmarskoj komori za pojedinu javnu
komisionu prodavaonicu, odnosno javnhom komision#&eupbavljanje ofeg nadzora nad radom
javnih komisionara; izdavanje rjeSenja o udovoljguauvjetima kojima moraju udovoljavati
fizicke i pravne osobe koje obavljaju poslove suzbijanjskorjenjivanja Stetnih organizama u
poljoprivredi i Sumarstvu sredstvima za zastitjabil

izdavanje licencije za obavljanje djelatnosti unojieg javnog cestovnog prijevoza, licencije za
obavljanje autotaksi prijevoza, licencije za obanjg¢ kolodvorskih usluga, licencije za obavljanje
agencijske djelatnosti u cestovhom prometu te iadpy potvrda o prijavi prijevoza za vlastite
potrebe; u stvarima koje se odnose na izdavanjd&oxaa pristupanosti za vozila osoba s
invaliditetom; provdenje upravnog nadzora nad provedbom zakona kojimrakije pomorsko
dobro i morske luke; sudjelovanje u radu povjenemgia postupak péanja izvrSavanja odluka i
ugovora o koncesijama na pomorskom dobru;

izdavanje posebnih uvjeta za @¢eaje i rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cestapostupku
izdavanja lokacijske dozvole i sudjelovanje u ppktuizdavanja gievne dozvole davanjem
potvrde na glavni projekt, te izdavanje prethodmglasnosti kod izmjena prometnog elaborata;
vodenje registra istraznih prostora mineralnih siravina proizvodnju grevnog materijala
(tehnitko-gratevnog kamena, gdavnog pijeska i Sljunka i ciglarske gline); damje registra
eksploatacijskih polja mineralnih sirovina za pwidnju gralevnog materijala; odobrenje
istraZivanja mineralnih sirovina za proizvodnju @genog materijala; oddévanje eksploatacijskih
polja mineralnih sirovina za proizvodnju gewnog materijala; davanje koncesije za mineralne
sirovine za proizvodnju gdevnog materijala; sklapanje ugovora o koncesiji ekaploataciju
mineralnih  sirovina za proizvodnju @ewvnog materijala; izdavanje gvinskih
dozvola/uporabnih dozvola za mineralne sirovinepmaizvodnju grdevnog materijala; provjeru
rudarskih projekata za eksploataciju mineralnilo\sita za proizvodnju gtevnog materijala, te
kontrolu pla&anja no¥ane naknade za istraZivanje/eksploataciju minersihowine za proizvodnju
graievnog materijala;

utvrdivanje naknada za promjenu namjene poljoprivredrzegnljiSta; prikupljanje potrebne
dokumentacije za izradu zahtjeva i davanje mi&jetg suglasnosti u postupku izrade prostornih
planova; uvdenje zakupnika u posjed poljoprivrednog zemljiStalasniStvu drzave na osnovi
sklopljenog ugovora o dugogodiSnjem zakupu poljopdnog zemljiSta i dugogodiSnjeg zakupa za
ribnjake; evidentiranje ugovora o prodaji, dugogofém zakupu i dugogodiSnjem zakupu za
ribnjake;

obavljanje operativnih poslova u vezi s pribavignj dokumentacije za raspisivanje n&ja i
donoSenje odluka o dodjeli dugogodisnjeg zakupadpprivredno zemljiste i dugogodisnjeg
zakupa za ribnjake na poljopriviednom zemljiStuasmistvu drzave; u stvarima koje se odnose na
registraciju proizvdaca bozénih drvaca; u stvarima koje se odnose na izdavdomvole za
kréenje, odnosngistu sj&u Sume;



izdavanje posebnih uvjeta za geaje i rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta;

izdavanje prethodne suglasnosti na prometni elabmmapostavljanje prometne signalizacije i
opreme na javnim cestama;

obavljanje poslova ob&ana naknade za zauzetu povrSinu eksploatacijskifa poistraznih
prostora;

prikupljanje i dostavljanje podataka nadleZznom Miaistvu o stanju i promjenama Sumsko-
gospodarskog podéja na podrgju regionalne jedinice.

obnovu, potporu za popravak i potporu za opremaajem oStéenih ili uniStenih objekata
(obiteljske kute ili stana I, II, lll, IV, V i VI stupnja oSt&enja), povrat vlastito uloZzenih sredstava za
obnovu — popravak u ratu o&mih objekata, prelokaciju i zamjenu Wenog prava na obnovu za
nowana sredstva, drugi objekt ili smjeStanje u sawijalistanovu, te naknadu materijalne Stete
uslijed teroristikih akata i javnih demonstracija, izdavanje uvjgeinoéitovanja po podnesenim
zahtjevima za obnovu/potporu.

SluZba obavlja i druge poslove iz pogjeugospodarstva koji su joj stavljeni u nadleZrstebnim

zakonom.

Poslove iz djelokruga Sluzbe obavljaju neposré&msitelji.

SLUZBA ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI

Clanak 8.

SluZba za druStvene djelatnosti (dalje u tekstuzish) obavlja upravne poslove prvog stupnja i

druge strdne poslove, koji se odnose na:

pravni poloZaj, rieSavanje pravnog poloZaja i dnugitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovimgk rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata i¢lanova njihovih obitelji, statusa hrvatskih ratmibjnih invalida iz Domovinskog rat&lana
obitelji smrtno stradalog, zatenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domoviogkata, statusa
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pebniara i clanova njihovih obitelji, statusa
zataenika u neprijateljskom logoru; u stvarima koje @#nose na zastitu civilnih Zrtava iz
Domovinskog rata, zastitu sudionika Drugog svjetskata, zastitu vojnih i civilnih invalida
Drugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida safiid pri obavljanju vojnih i redarstvenih duznosti
u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovmitisija ako ih je na tu duznost uputilo nadlezno
tijelo u okviru melunarodnih obveza nakon 15. svibnja 1945. goditianova njihovih obitelji;
pribavlja nalaz i miSljenje prvostupanjskog dipckog povjerenstva o postotku o&teja
organizma, pravu na doplatak/dodatak za njegu igdéodruge osobe, pravu na ortopedski
doplatak/dodatak, pravu za pripoéno kwti, nesposobnosti za pridiganje, ¢injenici je li smrt ili
samoubojstvo hrvatskog branitelja iz Domovinskota ha uzréno-posljedénoj vezi s izravnim
sudjelovanjem hrvatskog branitelja u obrani suvéetm Republike Hrvatske; u stvarima koje se
odnose na ostvarivanje prava na opskrbninu; u isteakoje se odnose na pravo HRVI iz
Domovinskog rata 100% — I. skupine na dodjelu aofwita, pravu HRVI iz Domovinskog rata
100% - 1. skupine na njegovatelja; u stvarima keg odnose na ostvarivanje prava osoba
odreienih Zakonom o pravima hrvatskih branitelja iz Dameskog rata tlanova njihovih obitelji i
Zakonom o zastiti vojnih i civilnih invalida ratearbesplatne udzbenike; iZtge polugodisnji i
godisnji izvjeStaj o broju svih korisnika po pojedinim pravima, te vodi evidenciju svih
korisnika; obavlja poslove obfana i isplate notanih sredstava temeljem prava korisnika po
oshovi Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz @einskog rata iclanova njihovih obitelji i
Zakona o zastiti vojnih i civilnih invalida ratae tvodi evidenciju izvrSenih isplata i povrata
nepripadno ispkenih prava; izdaje potvrde o statusu HRVI iz Domgkobg rata ilana obitelji



smrtno stradalog, zatenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domoviogkata, statusu civilnog
invalida rata i mirnodopskog vojnog invalida;

— upis u Registar sportskih djelatnosti, te izdavamjedaka iz istoga; \denje Registra fizkih
osoba iz sustava sporta;demje Registra pravnih osoba iz sustava sportagdevanje izvadaka za
iste; u stvarima koje se odnose na ditxainje uvjeta za peetak i prestanak rada pred3kolskih
ustanova, te getak rada i ostvarivanje programa predskolskog jadgo osnovnim Skolama, kao
igraonice u knjiznicama, te u zdravstvenim, soijal kulturnim, sportskim ustanovama i
udrugama; u stvarima koje se odnose na ditanje primjerenog programa 3kolovanja i
primjerenog oblika pont Skolovanja denika s teSkéama u razvoju, prijevremeni upis djece u
osnovnu Skolu i na odgodu upisa djeteta u prviedaosnovne Skole; obavljanje nadzora nad
obavljanjem poslova na osnovi javnih ovlasti u agnm i srednjim Skolama, te nad zakon#&os
rada i ogih akata Skolskih ustanova; donoSenje plana ugezedi osnhovnu Skolu, te odieanje
osnovne Skole u kojoj cenik, kojem je izréena pedagoSka mjera preseljenja u drugu Skolu,
nastavlja Skolovanje; donoSenje odluka o brojuedaih odjela u osnovnim Skolama; poduzimanje
odgovarajdih mjera temeljem odredbi zakona kojim seduje odgoj i obrazovanje u osnovnoj i
srednjoj Skoli u vezi sa zanemarivanjem obvezatetdi prema djeci; izdavanje misljenja na
prijedlog plana upisa u srednje Skole na p&drireda i davanje ocjene us&&mnosti planiranih
upisa s kriterijima koje je utvrdilo nadleZno tgelusklaivanje sadrzaja natjgja za upis u srednju
Skolu, te izvjeSivanje o upisima na propisanim obrascima; izdavaopavijesti Skolskim
ustanovama da u evidenciji o radnicima za kojimgrgstala potreba u punom ili dijelu radnog
vremena nema odgovara@i osobe kako bi nakon toga mogle popuniti uprainjeino mjesto
putem natjéaja; vailenje evidencije o diteljima, striénim suradnicima i ostalim radnicima
osnovnih i srednjih Skola zajim je radom prestala potreba, o prijavi potrekalskih ustanova za
radnicima zaposlenim na neode&o vrijeme i nepuno radno vrijeme; raspustanjésgkg odbora
i imenovanje povjerenstva za upravljanje Skolomak&#olski odbor ne obavlja poslove iz svog
djelokruga ili se ne moZe konstituirati; u stvarirkaje se odnose na utlivanje minimalnih
tehnickih i higijenskih uvjeta prostora u kojem se izvqaegrami obrazovanja odraslih;

— obavljanje upravnog nadzora nad ustanovama u kulieirnad udrugama telikie kulture; o
postojanju uvjeta za osnivanje kazalista, te davautvrde o postojanju uvjeta za osnivanje
knjiznica; zaprimanje, provjera i dostava ministansprijava knjiznica za upis u Upisnik knjiznica
i knjiznica u sastavu, te prijava muzeja za upi©devidnik muzeja, galerija i zbirki unutar
ustanova i drugih pravnih osoba;

— registraciju, upis promjena i prestanak djelovargeuga definiranih zakonom kojim se doge rad,
vodenje registra udruga i zbirke isprava, te izdavgmpevrda i izvadaka iz istih; evidencija
kolektivnih ugovora ili njihovih promjena, denje knjige evidencije istih i zbirke isprava;
registracija ugovora o radu pomoraca i radnikagragrskim ribarskim plovilimayodenje registra,
zbirke ugovora i abecednog imenika; izdavanje fadmjiZica, te vdenje registra i abecednog
imenika radnih knjiZica;

— izdavanje potvrda o uzdrZavanju i obiteljskom stafuzdavanje objava za povlastenu i besplatnu
voznju invalidnim osobama, te pratitelju invalido&obe; izdavanje objava za povlasteni prijevoz;

— davanje odobrenja za prikupljanje i pruzanje huteane poméi; davanje prethodne suglasnosti za
povremeno prikupljanje i pruzanje humanitarne péimit organiziranje humanitarne akcije;
prikupljanje, dostavljanje i publiciranje propishnivje¥a i vadenje propisanih evidencija koje se
odnose na humanitarnu poémbavljanje inspekcijskog nadzora nad radom pravniizickih
osoba koje se bave prikupljanjem i pruZanjem hutaamé pomaéi.

Sluzba obavlja i druge poslove iz pogeudrustvenih djelatnosti koji su joj stavljeni adieznost
posebnim zakonom.

Poslove iz djelokruga SluZbe obavljaju neposreingitelji.



SLUZBA ZA OP CU UPRAVU

Clanak 9.

Sluzba za ofu upravu (dalje u tekstu: Sluzba) obavlja upravoslgve prvog stupnja i druge

striene poslove, koji se odnose na:

promjene osobnog imena, naknadne upise, ispravieung, te ponistenje upisa u drZzavnim
maticama; vdenje drZzavnih matica i denje evidencije o hrvatskom drzavljanstvu, te izige
dokumenata iz istih, verifikaciju upisa u elekt&@mm obliku (drugi primjerak drZzavnih matica),
pripremne poslove sklapanja braka u vjerskom obliklapanje braka u gtanskom obliku;
stjecanje hrvatskog drZavljanstva podrijetlomdanjem na podriju Republike Hrvatske;

vodenje evidencije o popisima béa i obavljanje strénih poslova koji se odnose nademje
evidencije o birékom pravu, aZuriranje evidencije popisa birate izdavanje potvrda iz iste;
oshivanje, registraciju, pravni poloZaj i prestaqmistojanja udruga sa svojstvom pravne osobe;
vodenje registra udruga u informétom obliku; vatenje Zbirke isprava udruga, te izdavanje
potvrda iz istih; provéenje postupka likvidacije udruga; pralemje postupka brisanja udruga iz
registra udruga; obavljanje inspekcijskog nadzard radom udruga sukladno zakonu kojim se
ureiuju udruge;

traZzenje dodjele OIB-a i ispisivanje potvrde u iRmrezne uprave za novoupisane udruge u registar
udruga, dojavljivanje promjena o obveznicima OlBeafraZzenje ponistenja istog; trazenje dodjele
OIB-a i ispisivanje potvrde u ime Porezne upraven@ee upise u knjigu drzavljana, dojavljivanje
promjena o obveznicima OIB-a, te traZzenje ponistéstpg;

provadenje postupka osiguranja dokaza prije pokretangupda, ako postoji sumnja da se dokazi
nete mai kasnije provesti i proutenje izvrSenja nenganih obveza ako je propisano da se iste ne
moZze provoditi javno tijelo koje je rjeSavalo u pnv stupnju;

davanje podataka iz evidencije nadleznim sluzbama;

ovjeru potpisa, rukopisa i prijepisa u skladu sgbwsm propisima.

Sluzba obavlja i druge poslove iz pogJeuopie uprave koji su joj stavljeni u nadleznost posebni

zakonom.

Poslove iz djelokruga SluZbe obavljaju neposreingitelji.

Clanak 10.

Maticni uredi na podrgju Licko-senjske Zupanije, organizirani su kao unutawméojstvene

jedinice u Sluzbi za dp upravu sukladno mrezi métih ureda utwtenoj posebnim propisom, i to:

Mati¢ni ured Gosp,

Mati¢ni ured Perusi

Mati¢ni ured Senj,

Mati¢ni ured Novalja,
Mati¢ni ured Ot@ac,

Mati¢ni ured Brinje,

Mati¢ni ured Lovinac,
Mati¢ni ured Plitvika jezera,
Mati¢ni ured Udbina,
Mati¢ni ured Donji Lapac.



Clanak 11.

Za obavljanje poslova iz nadleZnosti Ureda, odosdazbi Ureda, izvan sjediSta Ureda osnivaju se:

- Ispostava u Otizu za podrtie Grada Otéca te opina Vrhovine i Brinje, za sva upravna podeu
sluzbi, osim poslova iz upravnih podja rudarstva, pomorskog dobra, i besplatne praoneoi,

- Ispostava u Senju za podje Grada Senja, za sva upravna po@rwsluzbi, osim poslova iz
upravnih podrgja rudarstva, pomorskog dobra i besplatne pravnmofio Ispostava Senj
obavljanje poslove i za upravno pogriimovinsko-pravnih poslova za Ispostavu Novalja,

- Ispostava u Novalji za podfje Grada Novalje, za sva upravna pagausluzbi, osim poslova iz
upravnih podrgja rudarstva, pomorskog dobra, imovinsko-pravnitsigea i besplatne pravne
pomai,

- Ispostava u Korenici za podiie optina Plitvicka jezera, Udbina i Donji Lapac, za sva upravna
podruja sluzbi, osim poslova iz upravnih podjairudarstva i pomorskog dobra.

1 NA CIN UPRAVLJANJA

Clanak 12.
Uredom upravlja predstojnik.
Predstojnik Ureda ima zamjenika koji zamjenjuj@dstojnika u sléaju njegove odsutnosti ili
sprijecenosti te obavlja i druge poslove koje mu povjeeidstojnik.

Clanak 13.

Radom sluzbe upravlja voditelj sluzbe.

Voditelj sluzbe uskiduje obavljanje poslova u odgovaré&gm upravnom podtiju u sjediStu Ureda
i ispostavama i odgovoran je za obavljanje postinzavne uprave u odgovarégm upravnom podgiju na
prostoru cijele Zupanije.

Voditelj sluzbe za svoj rada odgovoran je predskoj Ureda.

Clanak 14.

Radom ispostave upravlja voditelj ispostave, anuje se iz reda sluZzbenika koji obavljaju poslove
drzavne uprave u pojedinoj ispostavi.

Voditelj ispostave, pored poslova radnog mjest&aja je rasporden, organizira, nadzire i upravlja
radom ispostave, brine se o izvrSenju planiranifl@@, daje upute za njihovo izvrSavanje, ukazge n
probleme koji se pojavljuju u radu ispostave i pa2d naine izvrSenja pojedinih poslova i zada

Voditelj ispostave odgovoran je za svoj rad prgdgtu Ureda, a za organizaciju rada u Ispostavi,
postivanje etikih natela i radne discipline sluzbenika, nadleZnom \adgitsluzbe.

Clanak 15.
Voditelji sluzbi i voditelji ispostava obvezni sadrediti osobu koj&e ih zamjenjivati u skaju
njihove odsutnosti ili sprig@nosti, te 0 tome pismeno obavijestiti predstojiikada.
Clanak 16.
Strweni kolegij, kao strino i savjetodavno tijelo predstojnika Uredime predstojnik, zamjenik

predstojnika, voditelji sluzbi i voditelji ispostav
Strueni kolegij saziva predstojnik Ureda, sastaje sp@oebi, a najmanje jedanput mjése.



v NA CIN PLANIRANJA POSLOVA

Clanak 17.

Ured utvduje godisnji plan rada.

Godisnji plan rada sadrZi éiprikaz zadéa i poslova Ureda u odtenoj godini.

Godi3nji plan rada donosi predstojnik.

Prijedlog godiSnjeg plana rada wtuje se najkasnije prije isteka roka za podnoSealgjeva za
osiguranje sredstava za éuprorgunsku godinu.

Godisnji plan rada donosi se najkasnije do krgade godine za idiu godinu.

\Y, RASPORED RADNOG VREMENA | UREDOVNI DANI

Clanak 18.

Tjedno radno vrijeme Ureda raspduge se u pravilu na pet radnih dana, od ponedjelikpetka.
Ured ne radi subotom i nedjeljom, osim u izuzeteioiajevima predwenim posebnim propisom.
Radno vrijeme traje 8 sati, ¢iaje u 7,00, a zavrSava u 15,00 sati.
Uredovno radno vrijeme za rad sa strankama u&jetlireda i ispostavama ufiuje se u vremenu
od 8,00 do 13,00 sati.
Iznimno, uredovno radno vrijeme za rad sa stramkamaténim uredima ututuje se kako slijedi:
- Matiéni ured Gospi — utorkomgetvrtkom i petkom od 8,00 do 13,00 sati
- Mati¢ni ured Perugi— ponedjeljkom, srijedomdetvrtkom od 8,00 do 13,00 sati
- Matiéni ured Gosgi, Matiéno podruje Karlobag — utorkomdetvrtkom od 8,00 do 13,00 sati
- Matiéni ured Donji Lapac — ponedjeljkom i srijedom o8@gdo 13,00 sati
- Mati¢ni ured Lovinac — utorkomdetvrtkom od 8,00 do 13,00 sati
- Mati¢ni ured Otgéac — ponedijeljkom, srijedom i petkom od 8,00 d®Q3ati
- Matiéni ured Brinje - ponedijeljkom, srijedom i petkom @0 do 13,00 sati
- Mati¢ni ured Senj — utorkomdetvrtkom od 8,00 do 13,00 sati
- Mati¢ni ured Novalja — ponedjeljkom, srijedomatvrtkom od 8,00 do 13,00 sati
- Mati¢ni ured Plitviéka Jezera — ponedjeljkom, srijedoketvrtkom od 8,00 do 13,00 sati
- Matiéni ured Udbina - ponedjeljkom, srijedomdtvrtkom od 8,00 do 13,00 sati

Voditelji sluzbi i voditelji ispostava Ureda odiigat ¢e deZurne sluzbenike za rad sa strankama
izvan uredovnog vremena.

U slwaju potrebe predstojnik Ureda moZe posebnom odlukadintiti o promjeni uredovnog
radnog vremena.

Dnevni odmor u tijeku radnog vremena traje 30 nariub od 10,30 do 11,00 sati.

Clanak 109.

Uredovne dane Ureda odreég predstojnik posebnom odlukom.



VI  BROJ SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA UREDA, NJIHOVI OS NOVNI POSLOVI
| ZADA CE, TE STRUCNI UVJETI

Clanak 20.

1. PREDSTOJNIK

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova

- upravlja radom ureda,

- brine o provedbi zakona i drugih propisa,

- nadzire zakonitost i pravodobnost obavljanja paslawskl@uje rad u uredu provodi neposredan
nadzor nad radom u uredu, poduzima mjere za osiguainkovitosti u radu, raspodeje poslove,
daje upute za rad, brine o stnom osposobljavanju i usavrSavanju drZzavnih sluikiaemn
namjestenika i o urednom i pravilnom koristenju wine i sredstava za rad te poduzima mjere za
utvrdivanje odgovornosti za povrede sluzbene duznosédede zakonom,

- donosi godisnji plan rada ureda,

- obavlja nadzor nad poslovima drZzavne uprave u tagama u ofinama i gradovima,

- osigurava suradnju ureda drzavne uprave u jedpudritne (regionalne) samouprave s tijelima
jedinica lokalne odnosno podne (regionalne) samouprave i pravnim osobama koggu javne
ovlasti.

- obavlja druge poslove uttene zakonom i drugim propisima.

- zavrSen diplomski sve&iliSni studij ili specijalistéki diplomski strigni studij pravne ili ekonomske
struke,

- najmanjedetiri (4) godine radnog iskustva na odgovatajuposlovima,

- poloZen drzavni stiini ispit,

- znanje rada na ¢analu,

- organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestin

2. ZAMJENIK PREDSTOJNIKA

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:
- zamjenjuje predstojnika Ureda u &hju njegove odsutnosti ili sprijenosti
- obavlja druge poslove koje mu povijeri predstojnik.

Struéni uvjeti:
- zavrSen preddiplomski i diplomski sw@ligni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuwiliSni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava ili ekonomije,
- poloZen drZavni stini ispit
- najmanjecetiri (4) godine radnog iskustva na odgovaéajuposlovima,



SLUZBA ZA IMOVINSKO-PRAVNE | ZAJEDNICKE POSLOVE

3. VODITELJ SLUZBE
Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

— Planira, organizira, raspahgje, prati i nadzire rad u Sluzbi, prati stanje adleznim upravnim
podruwjima kroz praenje i prodavanje propisa, ukazuje na probleme koji se javliajadu Sluzbe
i daje savjete i smjernice zaiokovito, zakonito i pravovremeno obavljanje poslov

— Uskladuje obavljanje poslova iz djelokruga rada Sluztsgedistu Ureda i ispostavama.

— lzraduje izvje¥a o radu Sluzbe i stanju u podjima iz djelokruga rada Sluzbe.

— Suratuje s tijelima jedinica lokalne i podfme (regionalne) samouprave i nadleznim srediSnjim
tijelima drzavne uprave.

— RjeSava u upravnim stvarima iz nadleznosti rad&t#lpykada za rjeSavanje upravne stvari nije
ovlasten niti jedan sluzbenik Sluzbe.

— Obavljaidruge poslove iz djelokruga Sluzbe i pdogu predstojnika.

— Odgovoran je za obavljanje poslova Sluzbe na prostgele Zupanije, a za svoj rad odgovara
predstojniku Ureda.

Struéni uvjeti:
- zavrSen preddiplomski i diplomski sw@lisni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski strigni studij prava ili ekonomije,
- poloZen drzavni stiini ispit
- najmanjecetiri (4) godine radnog iskustva na odgovaéajuposlovima,

4. UPRAVNI SAVJETNIK ZA PRAVNE | IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE
Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:

Obavlja najsloZenije pravne poslove u Uredu .

Obavlja poslove nadzora nad zakonitokata predstauvkih tijela jedinica lokalne samouprave i
jedinice podrdne (regionalne ) samouprave;

Samostalno vodi upravni postupak i rjeSava u uprawstvarima iz podrja imovinsko-pravnih
poslova a koji se odnose na:

— utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za ragjejugoslavenske komunigtie
vladavine; izdavanje uvjerenja o pokrenutom postup&knade; izdavanje uvjerenjaditovanja o
¢injenicama jesu li oddene nekretnine obuh$#fane podnesenim zahtjevima za naknadu; u
stvarima koji se odnose na utiranje vlasniStva Republike Hrvatske na oduzetikretminama za
koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je praxdm odbijen ili odb&en; u stvarima koje se
odnose na izvlastenje nekretnina (potpuno i nepatpzvlastenje); prowdenje osiguranja dokaza o
stanju i vrijednosti nekretnina za koje se predla@daStenje; davanje odobrenja korisniku
izvlaStenja za obavljanje pripremnih radnji; atlvanje naknade za izvlaStenje nekretnine i
sklapanje nagodbi sa snagom izvrSne isprave; uistzapredaje neizgdenog grdevinskog
zemljiSta u vlasnistvo jedinici lokalne samouprawredivanje naknade za predano zemljiste; u
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stvarima koje se odnose n a divanje prava vlasniStva na turikom i ostalom grdevinskom
zemljiStu neprocijenjenom u postupku pretvorbevatizacije;

— podruje viasniStva i stvarnih prava; donoSenje i zemdi&njizna provedba posebnih rjeSenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasniStva na tulsdim i ostalom gréevinskom zemljiStu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizscij

— rjeSava u upravnim stvarima koje se odnose na adeabje koriStenja besplatne pravne péimo
ovjerava ukupne troSkove pravne pdn@rema izdanoj uputnici; vodi evidencije o izdanim
uputnicama, ispkenim troSkovima i zakljgenim uputnicama;

— obavlja poslove informacijske sigurnosti

— obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski i diplomski sw#isni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski strigni studij prava,
— polozZen drzavni stiimi ispit
— najmanije tri (3) godine radnog iskustva na odgguéna poslovima

5. VISI UPRAVNI REFERENT ZA IMOVINSKO-PRAVNE POSL OVE
Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:
Samostalno vodi upravni postupak i rieSava u upnawstvarima iz podrtja imovinsko-pravnih
poslova a koji se odnose na:

— utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za nagjejugoslavenske komunisite
vladavine; izdavanje uvjerenja o pokrenutom postup&knade;izdavanje uvjerenjaditovanja o
¢injenicama jesu li oddene nekretnine obuh$#ane podnesenim zahtjevima za naknadu; u
stvarima koji se odnose na utiranje vliasniStva Republike Hrvatske na oduzetikreminama za
koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je praxdm odbijen ili odb&en; u stvarima koje se
odnose na izvlaStenje nekretnina (potpuno i nepmtfizviastenje); prouwtenje osiguranja dokaza o
stanju i vrijednosti nekretnina za koje se predlaadaStenje; davanje odobrenja korisniku
izvlaStenja za obavljanje pripremnih radnji; ativanje naknade za izvlaStenje nekretnine i
sklapanje nagodbi sa snagom izvrSne isprave; uistzapredaje neizgdenog grdevinskog
zemljiSta u vlasnistvo jedinici lokalne samouprawredivanje naknade za predano zemljiste; u
stvarima koje se odnose n a divanje prava vlasniStva na turikom i ostalom grédevinskom
zemljiStu neprocijenjenom u postupku pretvorbevatizacije;

— podruje vlasniStva i stvarnih prava; donoSenje i zemdi&knjizna provedba posebnih rjeSenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasniStva na tulgtim i ostalom grdevinskom zemljiStu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizscij

— obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski své&lisni studij ili strueni studij prava, u trajanju od najmanje 3 godine,
— polozZen drZzavni stiini ispit
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgguam poslovima,
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6.

SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA POSLOVE PLANIRA NJA, RAZVOJA |
UPRAVLJANJA LJUDSKIM POTENCIJALIMA

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:

izraduje prijedlog plana prijema u drZzavnu sluZzbu zaqim Ureda;

vodi postupak do donoSenja rjeSenja za prijem awhi sluzbu za potrebe Ureda;

obavlja stréne poslove u svezi izrade akata o ustrojstvu Ureda

vodi postupak do donoSenja rieSenja zadivanje brofanih oznaka stvaralaca i primalaca akata na
podruju Lic¢ko-senjske Zupanije;

obavlja poslove nadzora nad zakonito&kata predstavkih tijela jedinica lokalne samouprave i
jedinica podrdne ( regionalne ) samouprave ;

obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:

7.

zavrSen preddiplomski i diplomski sv@lisni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuwiliSni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava ili ekonomije,

poloZen drZzavni steini ispit

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgjué@m poslovima

VISI UPRAVNI REFERENT ZA PRAVNE | SLUZBENI CKE POSLOVE

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova i zadéa:

obavlja sloZenije upravne i stme poslove iz oblasti sluzbekih odnosa, a osobito iztaje
rieSenja o prijemu u drZzavnu sluzbu, rasporeduatsa mjesto, o premjestajima, o prestanku
drZzavne sluzbe, o ocjenjivanju, te ugovore o raalnamjestenike;

obavlja strdne poslove vezano za izobrazbu drzavnih sluzbenidapSenje prijedloga godiSnjeg
plana izobrazbe i osobnih planova izobrazbe driasiuzbenika, te organizira i koordinira
izvodenje odrdenih oblika usavrSavanja za drzavne sluzbenike &jred

obavlja poslove u svezi ostvarivanja prava drzavsiizbenika i namjeStenika u skladu s
odredbama Kolektivhog ugovora za drZzavne sluzbenilkamjeStenike, a osobito izige prijedlog
plana godisnjih odmora, rjeSenja o godisnjim odmari rjeSenja o ptenim i nepléenim
dopustima, te rjeSenja o materijalnim pravima dniagluZbenika i namjestenika;

prikuplja podatke i vrSi unos podataka u Registgroslenika u javnom sektoru;

radi s aplikacijom srediSnjeg registra evidenchi@ki osobnih @¢evidnika, vodi matinu knjigu, te
izdaje uvjerenja prema evidenciji iz osobna@gwidnika ,

obavlja poslove reguliranja mirovinskog osigurargaposlenih, te zdravstvenog osiguranja
zaposlenih Elanova njihovih obitelji;

zaprima zahtjeve za odobravanje besplatne pravmejo

provjeravatinjenice navedene u zahtjevu;

vodi evidencije o izdanim uputnicama, isfaim troSkovima i zakljgenim uputnicama, iztuje
izvie¥a o broju predmeta, broju odobrenih zahtjeva i daigm uputnicama, obfanatim i
isplacenim sredstvima za pravnu poéo

obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb
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Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski sv&tisni studij ili strucni studij prava ili ekonomije, u trajanju od najrn@n
3 godine,
— poloZen drZzavni stini ispit
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgguam poslovima;

8. ADMINISTRATIVNI REFERENT
Broj izvrsitelja: 4

Opis poslova i zadéa:
— obavlja poslove prijema , razvrstavanja, upisivdnj@stave akata u rad, otpremanje i raemnge
akata te njihovo arhiviranjetuvanje u pismohrani;
— obavlja poslove dostave;
— obavlja administrativno-tehtke poslove za potrebe predstojnika u svezi s pajanstranaka i
telefonskih poziva, obavlja prijepis pismena, primasporéuje podneske za potrebe predstojnika;
— obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:
— SSS upravne, ekonomske ili pedagoske struke ilngiija,
— poloZen drZzavni stini ispit,
— poloZen striini ispit za obavljanje poslova arhivara,
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgju@m poslovima

9. STRUCNI SAVJETNIK ZA POSLOVE RA CUNOVODSTVA
Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

— izraduje nacrt prijedloga godisnjeg financijskog plareared i prijedloge potrebnih sredstava,
kako godisnjih tako i mjegaih, neophodnih za funkcioniranje Ureda;

— sudjeluje u izradi periodiih financijskih izvjega tokom godine kao i u izradi zavrSne bilance na
kraju kalendarske godine za Ured

— vodi financijsko knjigovodstvo odnosno obavlja kioaje knjigovodstvene dokumentacije, knjiZi
dokumente u odgovaraje evidencije i knjige i vodi propisane poslovneige;

— izraduje obr&une za isplatu péa i ostalih naknada za zaposlenike

— koordinira postupak godiSnjeg popisa imovine, obviesitnog inventara

— izraduje obr&un amortizacije osnovnih sredstava i sithog inventa

— izdaje potvrde o primanjima za potrebe zaposlenika

— vodi porezne Kartice i druge evidencije

— obavlja strdne poslove vezane za praemje postupka javne nabave (izrada potrebne
dokumentacije za prodenje postupka javne nabave i sudjelovanje u radvjemmstva za
provaienje postupka)

— obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

13



Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski i diplomski suglisni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuwiliSni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij ekonomije,
— polozZen drZzavni stini ispit
— najmanije tri (3) godina radnog iskustva ha odgguaia poslovima

10. STRUCNI SURADNIK ZA POSLOVE RA CUNOVODSTVA
Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

— izraduje nacrt prijedloga godisnjeg financijskog plamaadred i prijedloge potrebnih sredstava,kako
godisnjih tako i mjesmih, neophodnih za funkcioniranje Ureda;

— sudjeluje u izradi periodiih financijskih izvjega tokom godine kao i u izradi zavrSne bilance na
kraju kalendarske godine za Ured

— vodi financijsko knjigovodstvo odnosno obavlja kicemje knjigovodstvene dokumentacije, knjiZi
dokumente u odgovaraje evidencije i knjige i vodi propisane poslovneigej

— izraduje obr&une za isplatu péa i ostalih naknada za zaposlenike

— koordinira postupak godiSnjeg popisa imovine, obviesitnog inventara

— izraduje obr&un amortizacije osnovnih sredstava i sitnog inventa

— izdaje potvrde o primanjima za potrebe zaposlenika

— vodi porezne kartice i druge evidencije

— obavlja stréne poslove vezane za praemje postupka javne nabave (izrada potrebne
dokumentacije za prodenje postupka javne nabave i sudjelovanje u radvjepmstva za
provadenje postupka)

— obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski i diplomski sw#isni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski strigni studij ekonomije,
— poloZen drzavni stiimi ispit
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgquam poslovima

11. VISI STRUCNI REFERENT ZA POSLOVE RA CUNOVODSTVA
Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

— izraduje nacrt prijedloga godiSnjeg financijskog plarea Wred i prijedloge potrebnih sredstava,
kako godi3njih tako i mjegaih, neophodnih za funkcioniranje Ureda;

— izraduje periodéna financijska izvje& tokom godine kao i zavrSnu bilancu na kraju kddeske
godine za Ured;

— vodi financijsko knjigovodstvo odnosno obavlja & kontiranja knjigovodstvene dokumentacije
, knjizi dokumente u odgovardje evidencije i knjige i vodi propisane poslovngidge,

— izraduje obr&une za isplatu péa i ostalih naknada za zaposlenike

— koordinira postupak godiSnjeg popisa imovine, ohviesitnog inventara
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izdaje potvrde o primanjima za potrebe zaposlenika
vodi porezne kartice i druge evidencije
obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski sv&lisni studij ili struéni studij ekonomije u trajanju od najmanje 3
godine,

poloZen drzavni stiimi ispit,

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odggam poslovima;

12.VISI STRUCNI REFERENT ZA POSLOVE RA CUNOVODSTVA | JAVNE NABAVE

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:

priprema podatke za najavu ¢@daja, kontrolira ispravnost ulazno-izlaznih dokumian u
racunovodstvu ;

kontrolira postupak godiSnjeg popisa imovine, olavegitnog inventara ureda;

obavlja strgne poslove u vezi provedbe postupka javne nabdve, radova i usluga za potrebe
Ureda ( izrada poziva za prikupljanje ponuda , dokotacije, zapisnika, odluka o odabiru,
obavijesti, ugovora);

vodi propisanu evidenciju postupaka nabave i sjéoght ugovora o nabavi;

izraduje i dostavlja propisana godisnja iz\jasSrediSnjem uredu za javhu nabavu o sklopljenim
ugovorima o nabavi u prethodnoj godini, ukupnomjirioukupnom no¥anom iznosu ugovora
koje je narditelj sklopio;

prosljeiuje podnesene Zalbe, na sve faze postupka javrev@&abrzavnoj komisiji u propisanom
roku

sudjeluje u rjeSavanju zagai davanju strenih prijedloga , misljenja i informacija u podju
informatickih poslova, te sutuje sa vanjskim suradnikom zaduzZenim za informaijizdJreda
nabavlja opremu, uredski i drugi materijal, zaprima&eni materijal, te se brine 0 njegovom
skladiStenju, raspodeje i razduZuje materijal po organizacionim jedama,;

vodi knjigovodstvene analike evidencije materijala, te knjigovodstvene an#lé evidencije
nabave i otpisa osnovnih sredstava i sithog invanta

izraduje obr&un amortizacije osnovnih sredstava i sitnog inventa

vodi blagajnéko poslovanje

obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski sve&iliSni studij ili strueni studij prava ili ekonomije u trajanju od najmanj
3 godine,

poloZen drZzavni steini ispit

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgguém poslovima;
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13. RACUNOVODSTVENI REFERENT

Broj izvrSitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

nabavlja opremu, uredski i drugi materijal, zaprima&eni materijal, te se brine 0 njegovom
skladiStenju, raspodeje i razduZuje materijal po organizacionim jedama,;

vodi knjigovodstvene analike evidencije materijala, te knjigovodstvene an#lé evidencije
nabave i otpisa osnovnih sredstava i sithog invanta

vodi blagajntko poslovanije;

izraduje razna statistka izvje€a i priprema podatke za Zavod za mirovinsko osigjera

priprema naloge za isplatu i obavlja likvidacijukdmenata

obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:

SSS upravne ili ekonomske struke,
poloZeni drzavni strtni ispit,
najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odggyam poslovima

14. NAMJESTENIK Ill. VRSTE ZA POMO CNE | TEHNI CKE POSLOVE

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:

obavlja poslove voza za sluzbene potreba;

odrZzava sluzbena vozila, opremu i inventar ( brinéehntkoj ispravnosti vozila, te njihovoj
registraciji i osiguranju, brine o ispravnosti sicija uréaja i postrojenja u objektima te otklanja
manje kvarove i vrSi manje popravke opreme)

vrSi raspored vozila u sjediStu Ureda

obavlja druge povjerene poslove

Struéni uvjeti:

SSS tehriike struke,
poloZen voz&ki ispit za B i C kategoriju

SLUZBA ZA GOSPODARSTVO

15. VODITELJ SLUZBE

Broj izvrsitelja: 1
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Opis poslova i zadéa:

Planira, organizira, raspataie, prati i nadzire rad u Sluzbi, prati stanje adleznim upravnim
podruwjima kroz praenje i prodavanje propisa, ukazuje na probleme koji se javliaradu Sluzbe

i daje savjete i smjernice zaiokovito, zakonito i pravovremeno obavljanje poslov

Uskladuje obavljanje poslova iz djelokruga rada SluZisgediStu Ureda i ispostavama.

Izraduje izvje¥a o radu Sluzbe i stanju u podiima iz djelokruga rada Sluzbe.

Suraluje s tijelima jedinica lokalne i podfne (regionalne) samouprave i nadleznim srediSnjim
tijelima drzavne uprave.

RjeSava u upravnim stvarima iz nadleZznosti radZl®ukada za rjeSavanje upravne stvari nije
ovlasten niti jedan sluzbenik Sluzbe.

Obavlja i druge poslove iz djelokruga SluZbe i pdogu predstojnika.

Odgovoran je za obavljanje poslova SluZzbe na prostgele Zupanije, a za svoj rad odgovara
predstojniku Ureda.

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski swv@ligni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski strigni studij prava ili ekonomije,

poloZen drZzavni steini ispit

najmanjecetiri (4) godine radnog iskustva na odgovaéajuposlovima,

16. UPRAVNI SAVJETNIK ZA POLJOPRIVREDU | RUDARSTVO

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:

RjeSava u sloZenim upravnim stvarimmaipravnog podrja:

poljoprivrede (utvrduje naknadu za promjenu namjene poljoprivrednodj&e) uvodi zakupnike

u posjed poljoprivrednog zemljiSta u vlasnistvu at& na osnovi skloplienog ugovora o
dugogodisnjem zakupu poljoprivrednog zemljiSta galyodiSnjeg zakupa za ribnjake, obavlja
operativne poslove u svezi s pribavljanjem dokumeije za raspisivanje natfga i donoSenje
odluka o dodjeli dugogodisnjeg zakupa za poljoivro zemljiSte i dugogodiSnjeg zakupa za
ribnjake na poljopriviednom zemljiStu u vlasnistidave, te vodi evidenciju istih, obavlja stne
poslove u svezi s prikupljanjem potrebne dokumejetama izradu zahtjeva i davanje misljenja te
suglasnosti u postupku izrade prostornih planoudjetuje u izradi Planova upravljanja vodnim
podrujem i Programa raspolaganja poljoprivrednim zendji§ u viasniStvu drzave),

rudarstva (izdaje odobrenja za istrazivanja telka-graievnog kamena , Sljunka i pijeska te
ciglarske gline, daje koncesiju za eksploatacijneralnih sirovina i priprema ugovor o koncesiji,
oshiva strdno povjerenstvo za provjeru glavnog rudarskog ptajeizdaje grdevinske dozvole za
gradenje rudarskih objekata i postrojenja, izdaje upoea dozvole za rudarske objekte i
postrojenja, vodi Registar koncesija, alwaava fiksnog dijela naknade i kontrolira ¢daja
nowane naknade za istraZivanje/eksploataciju mindradimovina, vodi jedinstveni informacijski
sustav mineralnih sirovina (registar istraznih poosi registar eksploatacijskih polja)),

Sumarstva (izdaje rjeSenja o upisu u Upisnik dobaw¥$a bozZénih drvaca, te vodi upisnik
dobavlj&a bozénih drvaca, vodi evidenciju o proizvodnji i uvozw#nih drvaca, izdavanje
dozvola za ktenje, odnosndgista sj&a Sume, sudjeluje u izradi dokumenata prostornedenia
koje donosi jedinica lokalne i podme (regionalne) samouprave, prikupljanje i dostag
podataka nadleznom Ministarstvu o stanju i promj@g@ovrSina Sumskogospodarskoga p&dju
pomorskog dobra (provodi upravni nadzor nad provedbom zakona kagjgnuréuje pomorsko
dobro i morske luke).

Vodi propisane evidencije te izdaje uvjerenjasiii.

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazstu
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Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski sw@isni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
svewilisni studij ili specijalisttki diplomski stréni studij prava, ekonomije, poljoprivrede ili
Sumarstva

poloZen drZzavni steini ispit

najmanje tri (3) godine radnog iskustva na odgguana poslovima

17. SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA POLJOPRIVREDU | RUDA RSTVO

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

Vodi postupak iz upravnog podia

poljoprivrede (utvrduje naknadu za promjenu namjene poljoprivrednodj&ey uvodi zakupnike

u posjed poljoprivrednog zemljiSta u vlasniStvu at& na osnovi skloplienog ugovora o
dugogodisnjem zakupu poljoprivrednog zemljiSta galgodiSnjeg zakupa za ribnjake, obavlja
operativne poslove u svezi s pribavljanjem dokumeij@ za raspisivanje natfga i donoSenje
odluka o dodjeli dugogodisnjeg zakupa za poljoivro zemljiSte i dugogodiSnjeg zakupa za
ribnjake na poljoprivrednom zemljiStu u vlasniStiiave, te vodi evidenciju istih, obavlja sine
poslove u svezi s prikupljanjem potrebne dokumejetam izradu zahtjeva i davanje misljenja te
suglasnosti u postupku izrade prostornih planoudjetuje u izradi Planova upravljanja vodnim
podrujem i Programa raspolaganja poljoprivrednim zendji§ u viasnisStvu drzave),

rudarstva (izdaje odobrenja za istrazivanja telka-graievnog kamena , Sljunka i pijeska te
ciglarske gline, daje koncesiju za eksploatacijnaralnih sirovina i priprema ugovor o koncesiji,
oshiva strdno povjerenstvo za provjeru glavnog rudarskog ptajeizdaje grdevinske dozvole za
gradenje rudarskih objekata i postrojenja, izdaje uppea dozvole za rudarske objekte i
postrojenja, vodi Registar koncesija, aluaava fiksnog dijela naknade i kontrolira ¢daja
nowane naknade za istraZivanje/eksploataciju mindradimovina, vodi jedinstveni informacijski
sustav mineralnih sirovina (registar istraznih poosi registar eksploatacijskih polja)),

Sumarstva (izdaje rjeSenja o upisu u Upisnik dobaw¥$a bozZénih drvaca, te vodi upisnik
dobavlj@a boZtnih drvaca, vodi evidenciju o proizvodnji i uvozwZitnih drvaca, izdavanje
dozvola za ktenje, odnosndgista sj&a Sume, sudjeluje u izradi dokumenata prostornedenia
koje donosi jedinica lokalne i podme (regionalne) samouprave, prikupljanje i dostag
podataka nadleznom Ministarstvu o stanju i promj@@ovrSina Sumskogospodarskoga p&dju
pomorskog dobra (provodi upravni nadzor nad provedbom zakona kagjgnur@uje pomorsko
dobro i morske luke).

Vodi propisane evidencije te izdaje uvjerenjasiii.

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazstu

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski swv@ligni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski stréni studij prava ili ekonomije

poloZen drZzavni steini ispit

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgguam poslovima

18. VISI UPRAVNI REFERENT ZA POLJOPRIVREDU | RUDARSTVO

Broj izvrsitelja: 2
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Opis poslova i zadéa:

RjeSava u upravnim stvarima iz upravnog pojru

poljoprivrede (utvrduje naknadu za promjenu namjene poljoprivrednodj&e) uvodi zakupnike

u posjed poljoprivrednog zemljiSta u vlasniStvu ak& na osnovi skloplienog ugovora o
dugogodisnjem zakupu poljoprivrednog zemljiSta gagodiSnjeg zakupa za ribnjake, obavlja
operativne poslove u svezi s pribavljanjem dokumeije za raspisivanje natfga i donoSenje
odluka o dodjeli dugogodisnjeg zakupa za poljogivro zemljiSte i dugogodiSnjeg zakupa za
ribnjake na poljopriviednom zemljiStu u vlasnistidave, te vodi evidenciju istih, obavlja stne
poslove u svezi s prikupljanjem potrebne dokumejetaaa izradu zahtjeva i davanje misljenja te
suglasnosti u postupku izrade prostornih planoudjetuje u izradi Planova upravljanja vodnim
podrujem i Programa raspolaganja poljoprivrednim zendji§ u viasniStvu drzave),

rudarstva (izdaje odobrenja za istraZzivanja tetka-graievnog kamena, Sljunka i pijeska te
ciglarske gline, daje koncesiju za eksploatacijneralnih sirovina i priprema ugovor o koncesiji,
osniva strdno povjerenstvo za provjeru glavnog rudarskog ftajeizdaje grdevinske dozvole za
gradenje rudarskih objekata i postrojenja, izdaje upoea dozvole za rudarske objekte i
postrojenja, vodi Registar koncesija, dhmaava fiksnog dijela naknade i kontrolira ¢daja
nowane naknade za istraZivanje/eksploataciju mindradivovina, vodi jedinstveni informacijski
sustav mineralnih sirovina (registar istraznih poosi registar eksploatacijskih polja)),

Sumarstva (izdaje rjeSenja o upisu u Upisnik dobav¥fjia bozZénih drvaca, te vodi upisnik
dobavlj&a bozénih drvaca, vodi evidenciju o proizvodnji i uvozw#nih drvaca, izdavanje
dozvola za Kfenje, odnosndgista sj€a Sume, sudjeluje u izradi dokumenata prostornedenia
koje donosi jedinica lokalne i podme (regionalne) samouprave, prikupljanje i dossag
podataka nadleznom Ministarstvu o stanju i promj@g@ovrSina Sumskogospodarskoga p&dju
pomorskog dobra (provodi upravni nadzor nad provedbom zakona kaggemuréuje pomorsko
dobro i morske luke).

Vodi propisane evidencije te izdaje uvjerenjasiii.

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski sv&lisni studij ili strueni studij prava, ekonomije ili poljoprivrede u
trajanju od najmanje 3 godine,

poloZen drZzavni steini ispit

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgquam poslovima

19. UPRAVNI SAVJETNIK ZA GOSPODARSTVO

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:

RjeSava u sloZenim upravnim stvarima iz upravnagy @ga

obrta (upisu novog, odjavi, prestanak po sili zakona,statusnih i ostalih promjena obrta,
izdvojenog pogona, zajedkiog obrta u obrtnom registru, izdaje obrtnice iaitke iz obrtnog
registra, vodi obrtni registar i druge propisanédencije, te izdavanje potvrda iz istih, izdaje
odobrenja za donda radinosti ili sporednog zanimanja),

ugostiteljstva (utvrduje propisane minimalne i druge uvjete za pruzasjage smjeStaja i prehrane
u ugostiteljskim objektima zatvorenog tipa, ugedjskih objekata koji se ne kategoriziraju,
objekata za pruzanje ugostiteljskih usluga u donsavu i seljgkom domainstvu, te propisane
uvjete, vrstu i kategoriju ugostiteljskin objekatmm vrste kojih se kategorije ozf@vaju
zvjezdicama, te za ugostiteljske objekte iz skugikampovi»),

turizma (utvrduje minimalno tehrike uvjete prostora turigkih agencija, minimalnih uvjeta za
vrstu i kategoriju plovnih objekata i luka naikibg turizma koje se ne kategoriziraju, izdaje
odobrenja za pruzanje turi&ih usluga: u selfgkom gospodarstvu, ostalim oblicima turi&e
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ponude (ronildki turizam i sl.) i ostalih turistkih usluga (lezaljke, suncobrani i sl.), te izdaje
odobrenja i iskaznica za rad turétih vodica),

trgovine (utvrduje ispunjavanje minimalno tel#kih uvjeta i drugih propisanih uvjeta za prodajne
objekte, opremu i sredstva za obavljanje djelatriagbvine, udovoljavanju uvjeta kojima moraju
udovoljavati fiztke i pravne osobe koje obavljaju poslove suzbijanjakorjenjivanja Stetnih
organizama u poljoprivredi i Sumarstvu sredstvimaazastitu bilja, izdaje i oduzima dozvole za
obavljanje poslova javhog komisionara Hrvatskoj pgpmtarskoj komori za pojedinu javnu
komisionu prodavaonicu odnosno javhom komisionggugpbavlja opi nadzor nad radom javnih
komisionara),

prometa (izdaje licencije i izvode licencija za obavljamgelatnosti unutarnjeg prijevoza putnika i
tereta u unutarnjem cestovnom prijevozu i autoitpkigevoz, obavljanje agencijske djelatnosti i
pruzanje kolodvorskih usluga, izdaje potvrde gapriprijevoza za vlastite potrebe, izdaje izvode
licencije za pojedino vozilo, izdaje znakove pnEtnosti za osobe s invaliditetom, izdaje
prethodne suglasnosti na prometni elaborat za y@sige prometne signalizacije i opreme na
javnim cestama, izdaje posebne uvjete u postupHavanja lokacijske dozvole za deaje i
rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta i gexina, izdaje potvrde na glavni projekt u postupku
izdavanja grdevinske dozvolea graenje i rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta)

Vodi propisane evidencije te izdaje uvjerenjasiii.

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazstu

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski sw#isni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuwiliSni studij ili specijalistéki diplomski stréni studij prava, ekonomije ili politkih znanosti
poloZen drzavni stiini ispit

najmanije tri (3) godine radnog iskustva na odgguéia poslovima

20. SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA GOSPODARSTVO

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

Vodi postupak iz upravnog podia

obrta (upisu novog, odjavi, prestanak po sili zakona,statusnih i ostalih promjena obrta,
izdvojenog pogona, zajedkiog obrta u obrtnom registru, izdaje obrtnice iaike iz obrtnog
registra, vodi obrtni registar i druge propisanedencije, te izdavanje potvrda iz istih, izdaje
odobrenja za donéa radinosti ili sporednog zanimanija),

ugostiteljstva (utvrduje propisane minimalne i druge uvjete za pruzasjage smjeStaja i prehrane
u ugostiteljskim objektima zatvorenog tipa, ugedjskih objekata koji se ne kategoriziraju,
objekata za pruZanje ugostiteljskih usluga u donsavu i seljgkom domainstvu, te propisane
uvjete, vrstu i kategoriju ugostiteljskin objekat@m vrste kojih se kategorije ozf@vaju
zvjezdicama, te za ugostiteljske objekte iz skugikampovi»),

turizma (utvrduje minimalno tehrike uvjete prostora turigkih agencija, minimalnih uvjeta za
vrstu i kategoriju plovnih objekata i luka nalkibg turizma koje se ne kategoriziraju, izdaje
odobrenja za pruzanje turigtih usluga: u selgkom gospodarstvu, ostalim oblicima turi&e
ponude (ronil&ki turizam i sl.) i ostalih turistkih usluga (lezaljke, suncobrani i sl.), te izdaje
odobrenja i iskaznica za rad turétih vodica),

trgovine (utvrduje ispunjavanje minimalno tel#kih uvjeta i drugih propisanih uvjeta za prodajne
objekte, opremu i sredstva za obavljanje djelatriagbvine, udovoljavanju uvjeta kojima moraju
udovoljavati fiztke i pravne osobe koje obavljaju poslove suzbijanjakorjenjivanja Stetnih
organizama u poljoprivredi i Sumarstvu sredstviraazastitu bilja, izdaje i oduzima dozvole za
obavljanje poslova javhog komisionara Hrvatskoj pypmtarskoj komori za pojedinu javnu
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komisionu prodavaonicu odnosno javhom komisionggugpbavlja opi nadzor nad radom javnih
komisionara),

— prometa (izdaje licencije i izvode licencija za obavljargglatnosti unutarnjeg prijevoza putnika i
tereta u unutarnjem cestovnom prijevozu i autoitpkgevoz, obavljanje agencijske djelatnosti i
pruZzanje kolodvorskih usluga, izdaje potvrde gapriprijevoza za vlastite potrebe, izdaje izvode
licencije za pojedino vozilo, izdaje znakove pnEtnosti za osobe s invaliditetom, izdaje
prethodne suglasnosti na prometni elaborat za y@sige prometne signalizacije i opreme na
javnim cestama, izdaje posebne uvjete u postupHavanja lokacijske dozvole za deaje i
rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta i gexina, izdaje potvrde na glavni projekt u postupku
izdavanja grdevinske dozvolea graenje i rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta)

— Vodi propisane evidencije te izdaje uvjerenjasiii.

— Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazBiu

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski i diplomski suglisni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava ili ekonomije
— polozZen drZzavni stini ispit
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgju@am poslovima

21. UPRAVNI SAVJETNIK ZA OBNOVU | RAZVITAK

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

— RjeSava u sloZenim upravnim stvarima iz upravnodr@a obnove (izdaje odobrenja za obnovu,
potporu za popravak i potporu za opremanje ratoteceSih ili uniStenih obiteljskih kta ili
stanova |, Il, lll, IV, V i VI stupnja oSteenja, povrat vlastito uloZenih sredstava za obnevu
popravak u ratu odtenih objekata, na novoj lokaciji i zamjenu utgnog prava na obnovu za
nowana sredstva, drugi objekt ili smjeStanje u sawjalstanovu, naknadu materijalne Stete uslijed
teroristikih akata i javnih demonstracija)

— Vodi propisane evidencije te izdaje uvjerenjasizi

— Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski i diplomski sw#isni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuiliSni studij ili specijalistéki diplomski str¢ni studij prava ili ekonomije
— poloZen drzavni stiimi ispit
— najmanje tri (3) godine radnog iskustva na odgguéna poslovima

22. UPRAVNI REFERENT ZA OBNOVU | RAZVITAK
Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:

— Vodi postupak iz upravnog podia obnove (izdaje odobrenja za obnovu, potporu@agvak i
potporu za opremanje ratom a&aih ili unidtenih obiteljskih kta ili stanova |, II, lll, IV, Vi VI
stupnja oStéenja, povrat vlastito uloZzenih sredstava za obnevpopravak u ratu ostenih
objekata, na novoj lokaciji i zamjenu uf@nog prava na obnovu za awna sredstva, drugi objekt
ili smjeStanje u socijalnu ustanovu, naknadu mialee Stete uslijed terorigkih akata i javnih
demonstracija)

— Vodi propisane evidencije te izdaje uvjerenjasizi

— Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazBtu
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Struéni uvjeti:
— SSS upravne, ekonomske ili pedagoske struke,
— poloZen drZzavni stini ispit,
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgquam poslovima

SLUZBA ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI

23.VODITELJ SLUZBE
Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

— Planira, organizira, raspatgie, prati i nadzire rad u Sluzbi, prati stanje adleznim upravnim
podrujima kroz pra&enje i prodavanje propisa, ukazuje na probleme koji se javijajadu Sluzbe
I daje savjete i smjernice zdinkovito, zakonito i pravovremeno obavljanje poslov

— Uskladuje obavljanje poslova iz djelokruga rada Sluztsgedistu Ureda i ispostavama.

— lzraduje izvjeZa o radu SluZbe i stanju u podjitma iz djelokruga rada Sluzbe.

— Suraluje s tijelima jedinica lokalne i podfme (regionalne) samouprave i nadleznim srediSnjim
tijelima drzavne uprave.

— RjeSava u upravnim stvarima iz nadleznosti radZl&ukada za rjeSavanje upravne stvari nije
ovlasten niti jedan sluzbenik Sluzbe.

— Obavlja i druge poslove iz djelokruga Sluzbe i pdogu predstojnika.

— Odgovoran je za obavljanje poslova Sluzbe na prostijele Zupanije, a za svoj rad odgovara
predstojniku Ureda.

Struéni uvjeti:
- zavrSen preddiplomski i diplomski swlisni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava ili ekonomije, ili pedagoske struke
- poloZen drzavni steini ispit
- najmanjecetiri (4) godine radnog iskustva na odgovaéajuposlovima,

24. UPRAVNI SAVJETNIK ZA PROSVJETU, KULTURU | SPO RT
Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:

Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarimdjelokruga

— upis u Registar sportskih djelatnosti, te izdavamjedaka iz istoga; \denje Registra fizkih
osoba iz sustava sporta;demje Registra pravnih osoba iz sustava sportadievanje izvadaka za
iste; u stvarima koje se odnose na ditxainje uvjeta za peetak i prestanak rada pred3kolskih
ustanova, te getak rada i ostvarivanje programa predskolskog jadgo osnovnim Skolama, kao
igraonice u knjiznicama, te u zdravstvenim, soijal kulturnim, sportskim ustanovama i
udrugama; u stvarima koje se odnose na ditanje primjerenog programa 3kolovanja i
primjerenog oblika pom Skolovanja denika s teSkéama u razvoju, prijevremeni upis djece u
osnovnu Skolu i na odgodu upisa djeteta u prviedaosnovne Skole; obavljanje nadzora nad
obavljanjem poslova na osnovi javnih ovlasti u agnm i srednjim Skolama, te nad zakon#&os
rada i ogih akata Skolskih ustanova; donoSenje plana ugezedi oshovnu Skolu, te odieanje
osnovne Skole u kojoj cenik, kojem je izréena pedagoSka mjera preseljenja u drugu Skolu,
nastavlja Skolovanje; dono3enje odluka o brojuedaih odjela u osnovnim Skolama; poduzimanje
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odgovarajdih mjera temeljem odredbi zakona kojim seduje odgoj i obrazovanje u osnovnoj i
srednjoj Skoli u vezi sa zanemarivanjem obvezatetdi prema djeci; izdavanje misljenja na
prijedlog plana upisa u srednje Skole na p&driWreda i davanje ocjene us&émnosti planiranih
upisa s kriterijima koje je utvrdilo nadlezno tgelusklaivanje sadrZaja natjaja za upis u srednju
Skolu, te izvjeSivanje o upisima na propisanim obrascima; izdavaopavijesti Skolskim
ustanovama da u evidenciji o radnicima za kojimgrgstala potreba u punom ili dijelu radnog
vremena nema odgovarag@i osobe kako bi nakon toga mogle popuniti uprainjeino mjesto
putem natjéaja; valenje evidencije o diteljima, striénim suradnicima i ostalim radnicima
oshovnih i srednjih Skola z8jim je radom prestala potreba, o prijavi potrekalskih ustanova za
radnicima zaposlenim na neode&o vrijeme i nepuno radno vrijeme; raspustanjésgkg odbora

i imenovanje povjerenstva za upravljanje Skolomak&#olski odbor ne obavlja poslove iz svog
djelokruga ili se ne mozZe konstituirati; u stvarirkaje se odnose na utlivanje minimalnih
tehnikih i higijenskih uvjeta prostora u kojem se izvqaegrami obrazovanja odraslih;

obavljanje upravnog nadzora nad ustanovama u kuleirnad udrugama telikie kulture; o
postojanju uvjeta za osnivanje kazalista, te davautvrde o postojanju uvjeta za osnivanje
knjiznica; zaprimanje, provjera i dostava ministausprijava knjiznica za upis u Upisnik knjiznica
i knjiznica u sastavu, te prijava muzeja za upi©devidnik muzeja, galerija i zbirki unutar
ustanova i drugih pravnih osoba;

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugaz8tu

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski sv@igni studij ili integrirani preddiplomski i digmski
sveuwiliSni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava, ekonomije ili pedagoSke struke,
poloZen drZzavni steini ispit

najmanije tri (3) godine radnog iskustva na odgguéna poslovima.

25.VISI UPRAVNI REFERENT ZA ZDRAVSTVO, SOCIJALNU SKR B | HUMANITARNU

POMOC

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarim djelokruga

registraciju, upis promjena i prestanak djelovargeuga definiranih zakonom kojim se duoge rad,
vodenje registra udruga i zbirke isprava, te izdavgmpevrda i izvadaka iz istih; evidencija
kolektivnih ugovora ili njihovin promjena, denje knjige evidencije istih i zbirke isprava,
registracija ugovora o radu pomoraca i radnikagragrskim ribarskim plovilimayodenje registra,
zbirke ugovora i abecednog imenika; izdavanje fadmijiZica, te vdenje registra i abecednog
imenika radnih knijizZica;

izdavanje potvrda o uzdrZavanju i obiteljskom stafuizdavanje objava za povlastenu i besplatnu
voznju invalidnim osobama, te pratitelju invalidoeobe; izdavanje objava za povlasteni prijevoz;
davanje odobrenja za prikupljanje i pruzanje humaane poméi; davanje prethodne suglasnosti za
povremeno prikupljanje i pruzanje humanitarne péimié organiziranje humanitarne akcije;
prikupljanje, dostavljanje i publiciranje propishnivje¥a i vadenje propisanih evidencija koje se
odnose na humanitarnu poémbavljanje inspekcijskog nadzora nad radom pravniizi¢kih
osoba koje se bave prikupljanjem i pruzanjem hutaamé poméi.

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu
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Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski svéitisni studij ili strueni studij pravne ili pedagoske struke u trajanju od
najmanje 3 godine,

poloZen drZzavni steini ispit.

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgjué@m poslovima

26. UPRAVNI REFERENT ZA RADNE ODNOSE | BORA CKO-INVALIDSKU ZASTITU

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

Vodi upravni postupak do donoSenja rieSenja

u stvarima koje se odnose na zastitu civilnih &ZtevDomovinskog rata, zastitu sudionika Drugog
svjetskog rata, zastitu vojnih i civilnih invalidarugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida
stradalih pri obavljanju vojnih i redarstvenih do2ti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i
mirovnih misija ako ih je na tu duznost uputilo o tijelo u okviru méunarodnih obveza
nakon 15. svibnja 1945. godine dlanova njihovih obitelji; pribavlja nalaz i misljgn
prvostupanjskog lijgnickog povjerenstva o0 postotku o&eja organizma, pravu na
doplatak/dodatak za njegu i poéndruge osobe, pravu na ortopedski doplatak/dodgtaku za
pripoma: u kWi, nesposobnosti za pridiwanje, u stvarima koje se odnose na ostvarivargeegp
na opskrbninu

registraciju, upis promjena i prestanak djelovargeuga definiranih zakonom kojim se duoge rad,
vodenje registra udruga i zbirke isprava, te izdavgmpevrda i izvadaka iz istih; evidencija
kolektivnih ugovora ili njihovih promjena, denje knjige evidencije istih i zbirke isprava;
registracija ugovora o radu pomoraca i radnikagragrskim ribarskim plovilimayodenje registra,
zbirke ugovora i abecednog imenika; izdavanje fadmijiZica, te vdenje registra i abecednog
imenika radnih knjiZica;

u stvarima koje se odnose na ostvarivanje pravbaosarédenih Zakonom o zastiti vojnih i
civilnih invalida rata na besplatne udzbenike

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugaz8tu

Struéni uvjeti:

SSS upravne ili ekonomske struke,
poloZen drZzavni steini ispit.
najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odggyam poslovima

27. UPRAVNI REFERENT ZA ZDRAVSTVO, SOCIJALNU SKRB, RADNE ODNOSE,

BORACKO INVALIDSKU ZASTITU | HUMANITARNU POMO €

Broj izvrSitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

Izraduje polugodisnji i godiSnji izvjeStaj o broju svikorisnika po pojedinaim pravima, te vodi
evidenciju svih korisnika; obavlja poslove ofuwaa i isplate notanih sredstava temeljem prava
korisnika po osnovi Zakona o zastiti vojnih i ¢ivih invalida rata, te vodi evidenciju izvrSenih
isplata i povrata nepripadno ispémih prava; izdaje potvrde o statusu civilnog lidarata i
mirnodopskog vojnog invalida;

vodenje propisanih evidencija koje se odnose na huarawi pomo; obavljanje inspekcijskog
nadzora nad radom pravnih i fikih osoba koje se bave prikupljanjem i pruZanjemmanitarne
pomai

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazBtu
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Struéni uvjeti:

SSS upravne ili matemakio-informaticke struke,
poloZen drZzavni steini ispit.
najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgjué@m poslovima

28. UPRAVNI SAVJETNIK ZA HRVATSKE BRANITELJE

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova i zadéa:

Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarim djelokruga

pravni poloZaj, rieSavanje pravnog poloZaja i dnugitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovimgkrata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
i ¢lanova njihovih obitelji, statusa hrvatskih ratnibjnih invalida iz Domovinskog ratalana
obitelji smrtno stradalog, zatenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domoviogkata, statusa
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pebdniara i ¢lanova njihovih obitelji, statusa
zatatenika u neprijateljskom logoru

pribavlja nalaz i misljenje prvostupanjskog ¢ijgckog povjerenstva o postotku o&taja
organizma, pravu na doplatak/dodatak za njegu igdomruge osobe, pravu na ortopedski
doplatak/dodatak, pravu za pripoée kuéi, nesposobnosti za pridiwanje, ¢injenici je li smrt ili
samoubojstvo hrvatskog branitelja iz Domovinskota ra uzréno-posljedénoj vezi s izravnim
sudjelovanjem hrvatskog branitelja u obrani suweéa Republike Hrvatske;

u stvarima koje se odnose na ostvarivanje praapskrbninu;

u stvarima koje se odnose na pravo HRVI iz Domdwgsrata 100% — I. skupine na dodjelu
automobila, pravu HRVI iz Domovinskog rata 100% slupine na njegovatelja;

izraduje polugodisnji i godisnji izvjeStaj o broju svkorisnika po pojedinmim pravima, te vodi
evidenciju svih korisnika;

obavlja poslove obtaina i isplate nosanih sredstava temeljem prava korisnika po osnakbAa o
pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog ratélanova njihovih obitelji , te vodi evidenciju
izvrSenih isplata i povrata nepripadno isglaih prava; izdaje potvrde o statusu HRVI iz
Domovinskog rata &élana obitelji smrtno stradalog, z&emog ili nestalog hrvatskog branitelja iz
Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida;

poslove organizacije i troSkova pogreba uz odaveaojeih paiasti za poginule hrvatske branitelje
nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i NRe.

u stvarima koje se odnose na ostvarivanje pravasosdréenih Zakonom o pravima hrvatskih
branitelja iz Domovinskog ratalanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike

Izdaje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog ratéana obitelji smrtno stradalog, zaemog ili
nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog ratarnodopskog vojnog invalida;

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski swv@lisni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski strini studij pravne, pedagoske ili ekonomske struke
ili politi ¢kih znanosti,

poloZen drZzavni steini ispit

najmanije tri (3) godine radnog iskustva na odgguéna poslovima.

29.VISI UPRAVNI REFERENT ZA HRVATSKE BRANITELJE

Broj izvrsitelja: 1
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Opis poslova i zadéa:
Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarimaljelokruga

— pravni polozZaj, rjeSavanje pravnog poloZaja i dnugitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovimgk rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata i¢lanova njihovih obitelji, statusa hrvatskih ratmibjnih invalida iz Domovinskog rat&lana
obitelji smrtno stradalog, zatenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domoviogkata, statusa
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pebniara i clanova njihovih obitelji, statusa
zatatenika u neprijateljskom logoru

— pribavlja nalaz i miSljenje prvostupanjskog ¢igckog povjerenstva o postotku o&eja
organizma, pravu na doplatak/dodatak za njegu igdéodruge osobe, pravu na ortopedski
doplatak/dodatak, pravu za pripoéno kwti, nesposobnosti za pridiganje, ¢injenici je li smrt ili
samoubojstvo hrvatskog branitelja iz Domovinskota ha uzréno-posljedénoj vezi s izravnim
sudjelovanjem hrvatskog branitelja u obrani suvéeéa Republike Hrvatske;

— u stvarima koje se odnose na ostvarivanje praapskrbninu;

— u stvarima koje se odnose na pravo HRVI iz Domdidgsrata 100% — I. skupine na dodjelu
automobila, pravu HRVI iz Domovinskog rata 100% sKupine na njegovatelja;

— izraduje polugodisnji i godiSnji izvjeStaj o broju svkerisnika po pojedinaim pravima, te vodi
evidenciju svih korisnika;

— obavlja poslove obtaina i isplate notanih sredstava temeljem prava korisnika po osnakbda o
pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog ratélanova njihovih obitelji , te vodi evidenciju
izvrSenih isplata i povrata nepripadno iselaih prava; izdaje potvrde o statusu HRVI iz
Domovinskog rata tlana obitelji smrtno stradalog, z&emog ili nestalog hrvatskog branitelja iz
Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida;

— poslove organizacije i troSkova pogreba uz odaveojeih paasti za poginule hrvatske branitelje
nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i NRe.

— u stvarima koje se odnose na ostvarivanje pravhaosdrgenih Zakonom o pravima hrvatskih
branitelja iz Domovinskog ratatlanova njihovih obitelji na besplatne udzbenike

— lzdaje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog ratéana obitelji smrtno stradalog, zaemog ili
nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog ratarnodopskog vojnog invalida;

— Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski své&tiSni studij ili strueni studij pravne ili pedagoske struke u trajanju od
najmanje 3 godine,
— poloZen drzavni stini ispit.
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgquam poslovima

30. SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA HRVATSKE BRANITE LJE
Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarimaljelokruga

— pravni poloZaj, rjeSavanje pravnog poloZaja i dnugitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovimgk rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata iclanova njihovih obitelji, statusa hrvatskih ratmbjnih invalida iz Domovinskog rat&lana
obitelji smrtno stradalog, zatenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domoviogkata, statusa
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pebniara i clanova njihovih obitelji, statusa
zatacenika u neprijateljskom logoru

— pribavlja nalaz i misljenje prvostupanjskog ¢igckog povjerenstva o postotku o&eja
organizma, pravu na doplatak/dodatak za njegu igdoniruge osobe, pravu na ortopedski
doplatak/dodatak, pravu za pripoéno kui, nesposobnosti za privdeanje, ¢injenici je li smrt ili
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samoubojstvo hrvatskog branitelja iz Domovinskota ha uzr@éno-posljedénoj vezi s izravnim
sudjelovanjem hrvatskog branitelja u obrani suviéeta Republike Hrvatske;

— u stvarima koje se odnose na ostvarivanje praapskrbninu;

— u stvarima koje se odnose na pravo HRVI iz Domdiwgsrata 100% — I. skupine na dodjelu
automobila, pravu HRVI iz Domovinskog rata 100% sKupine na njegovatelja;

— izraduje polugodisnji i godiSnji izvjeStaj o broju svkerisnika po pojedinaim pravima, te vodi
evidenciju svih korisnika;

— obavlja poslove obtaina i isplate notanih sredstava temeljem prava korisnika po osnakbda o
pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rat&ldnova njihovih obitelji , te vodi evidenciju
izvrSenih isplata i povrata nepripadno iselaih prava; izdaje potvrde o statusu HRVI iz
Domovinskog rata tlana obitelji smrtno stradalog, z&emog ili nestalog hrvatskog branitelja iz
Domovinskog rata, mirnodopskog vojnog invalida;

— poslove organizacije i troSkova pogreba uz odaveojeih paasti za poginule hrvatske branitelje
nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HB i NRe.

— u stvarima koje se odnose na ostvarivanje pravhaosdrgeninh Zakonom o pravima hrvatskih
branitelja iz Domovinskog ratatianova njihovih obitelji na besplatne udZbenike

— lzdaje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog ratéana obitelji smrtno stradalog, zaemog ili
nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog ratarnodopskog vojnog invalida;

— Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazstu

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski i diplomski sw#ligni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuwiliSni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava ili ekonomije,
— poloZen drZzavni stini ispit.
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgfu@am poslovima

SLUZBA ZA ORCU UPRAVU

31. VODITELJ SLUZBE
Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

— Planira, organizira, raspahgje, prati i nadzire rad u Sluzbi, prati stanje adleznim upravnim
podruwjima kroz praenje i prodavanje propisa, ukazuje na probleme koji se javliaradu Sluzbe
i daje savjete i smjernice zaiokovito, zakonito i pravovremeno obavljanje poslov

— Uskladuje obavljanje poslova iz djelokruga rada SluzZtsgediStu Ureda i ispostavama.

— lzraduje izvje¥a o radu Sluzbe i stanju u podjima iz djelokruga rada Sluzbe.

— Suratuje s tijelima jedinica lokalne i podfme (regionalne) samouprave i nadleznim srediSnjim
tijelima drzavne uprave.

— RjeSava u upravnim stvarima iz nadleznosti rad&t#lykada za rjieSavanje upravne stvari nije
ovlasten niti jedan sluzbenik Sluzbe.

— Obavljaidruge poslove iz djelokruga Sluzbe i pdogu predstojnika.

— Odgovoran je za obavljanje poslova Sluzbe na prostgele Zupanije, a za svoj rad odgovara
predstojniku Ureda.

Struéni uvjeti:
- zavrSen preddiplomski i diplomski sw@ligni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski strigni studij prava ili ekonomije,
- poloZen drZavni stini ispit
- najmanjecetiri (4) godine radnog iskustva na odgovaéajuposlovima,
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32.VISI UPRAVNI REFERENT ZA OSOBNA STANJA GRA PANA
Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

— Vodi upravni postupak do donoSenja rieSenja kopdeosi ha naknadne upise, ispravke, dopune te
ponistenja upisa u drzavnim maticama i promjendnsg imena. Vodi drzavne matice i evidenciju
o hrvatskom drzavljanstvu te izdaje isprave izhistierificira upise u elektrotikom obliku (drugi
primjerak drZzavnih matica), obavlja pripremne pwuslocsklapanja braka u vjerskom obliku i
sklapanja braka u gitanskom obliku, traZi dodjelu OIB-a i ispisuje pateru ime Porezne uprave
Za nove upise u knjigu drzavljana, obavlja poslstjecanja hrvatskog drzavljanstva podrijetlom i
rodenjem na podriju Republike Hrvatske kao i druge niatiske poslove.

— Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski své&liSni studij ili strucni studij upravne ili pedagoske struke u trajanju o
najmanje 3 godine,
— poloZen drzavni stiimi ispit
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgquam poslovima

33. UPRAVNI REFERENT ZA REGISTRACIJU UDRUGA | POPIS BIR ACA
Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

— Vodi upravni postupak do donoSenja rjeSenja kojiogdaosi na osnivanje, registraciju, pravni
poloZaj i prestanak postojanja udruga sa svojstymawne osobe. Vodi registar udruga u
informatickom obliku i zbirke isprava udruga te izdaje potvrid istih. TraZzi dodjele OIB-a i
ispisivanje potvrde u ime Porezne uprave za nowauma@ udruge u Registar udruga. Provodi
postupak likvidacije udruga i brisanja udruga igisga udruga. Obavlja inspekcijski nadzor nad
radom udruga sukladno zakonu kojim seaiuje udruge.

— Vodi evidencije o popisima bita i obavlja striine poslove koji se odnose nateaju evidencije o
biratkom pravu, aZuriranje evidencije popisa &ir#e izdavanja potvrda iz iste.

— Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu

Struéni uvjeti:
— SSS upravne ili ekonomske struke,
— poloZen drzavni stiimi ispit
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgju@am poslovima

34. MATI CAR
Broj izvrsitelja: 4
Opis poslova i zadéa:
— Vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drf@wvétvu te izdaje isprave iz istih, verificira
upise u elektrogkom obliku (drugi primjerak drZzavnih matica), oljavipripremne poslove

sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja brakgratanskom obliku, trazi dodjelu OIB-a i
ispisuje potvrde u ime Porezne uprave za nove uplsgigu drzavljana, obavlja poslove stjecanja
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hrvatskog drzavljanstva podrijetiom id@njem na podrju Republike Hrvatske kao i druge
maticarske poslove.
— Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazseu

Struéni uvjeti:
— SSS upravne, ekonomske ili pedagoske struke ilngiija,
— poloZen drzavni stiimi ispit
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgju@am poslovima

35.VISI MATI CAR
Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova i zadéa:

— Vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom dri@avétvu te izdaje isprave iz istih, verificira
upise u elektrotkom obliku (drugi primjerak drZzavnih matica), oljavipripremne poslove
sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja brakgratanskom obliku, trazi dodjelu OIB-a i
ispisuje potvrde u ime Porezne uprave za nove uplggigu drzavljana, obavlja poslove stjecanja
hrvatskog drZavljanstva podrijetiom idenjem na podrju Republike Hrvatske kao i druge
maticarske poslove.

— Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski své&ilisni studij ili strueni studij upravne, ekonomske ili pedagoske struke u
trajanju od najmanje 3 godine,
— poloZen drzavni stiimi ispit
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgfu@m poslovima

36. UPRAVNI SAVJETNIK ZA OSOBNA STANJA GRA DANA, REGISTRACIJU UDRUGA |
POPIS BIRACA

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

— RjeSava u upravnim stvarima koje se odnose na daknapise, ispravke, dopune te ponistenja
upisa u drzavnim maticama i promjene osobnog imena.

— RjeSava u upravnim stvarima koje se odnose na asj@yregistraciju, pravni polozZaj i prestanak
postojanja udruga sa svojstvom pravne osobe. Mudie isprava udruga te izdaje potvrde iz istih.
Provodi postupak likvidacije udruga i brisanja wghuz Registra udruga te obavlja inspekcijski
nadzor nad radom udruga sukladno zakonu kojimetujur udruge.

— Vodenje evidencije o popisima béa i obavljanje strénih poslova koji se odnose nademje
evidencije o birékom pravu, aZuriranje evidencije popisa birée izdavanje potvrda iz iste.

— Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski i diplomski sw@isni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuwiliSni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava ili ekonomije,
— poloZen drzavni stiimi ispit
— najmanije tri (3) godine radnog iskustva ha odgguaia poslovima
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ISPOSTAVA OTA’AC

37. UPRAVNI SAVIETNIK ZA PRAVNE | IMOVINSKO-PRAVNE POSL OVE

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

— Samostalno vodi upravni postupak i rieSava u nagglgim upravnim stvarima iz podfja
imovinsko-pravnih poslova a koji se odnose na:

— -utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za ragjgugoslavenske komunigite
vladavine; izdavanje uvjerenja o pokrenutom postup&knade; izdavanje uvjerenjaditovanja o
¢injenicama jesu li oddene nekretnine obuh$#ane podnesenim zahtjevima za naknadu; u
stvarima koji se odnose na utiranje vliasniStva Republike Hrvatske na oduzetikreminama za
koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je prax@m odbijen ili odb&en; u stvarima koje se
odnose na izvlaStenje nekretnina (potpuno i nepmtfizviastenje); prouwtenje osiguranja dokaza o
stanju i vrijednosti nekretnina za koje se predlaadaStenje; davanje odobrenja korisniku
izvlaStenja za obavljanje pripremnih radnji; ativanje naknade za izvlaStenje nekretnine i
sklapanje nagodbi sa shagom izvrSne isprave; uist@apredaje neizgdenog graevinskog
zemljiSta u vlasnistvo jedinici lokalne samouprawareiivanje naknade za predano zemiljiste; u
stvarima koje se odnose na uivanje prava vlasniStva na turtkbm i ostalom grdevinskom
zemljiStu neprocijenjenom u postupku pretvorbevatizacije;

— -podruije vlasniStva i stvarnih prava; donosenje i zemdi&njizna provedba posebnih rieSenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasniStva na tulsdim i ostalom gréevinskom zemljiStu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizscij

— obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski i diplomski sw@isni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuwiliSni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava,
— poloZen drzavni stiimi ispit
— najmanije tri (3) godine radnog iskustva ha odgguaia poslovima

38. ADMINISTRATIVNI REFERENT
Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:
— obavlja poslove prijema , razvrstavanja, upisivamjastave akata u rad, otpremanije i
— razvaienje akata te njihovo arhiviranjéuvanje u pismohrani;
— obavlja poslove dostave
— obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:
— SSS upravne ili ekonomske struke,
— polozZen drzavni stiimi ispit
— polozZen strani ispit za obavljanje poslova arhivara,
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgju@m poslovima
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39. UPRAVNI SAVIETNIK ZA GOSPODARSTVO

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:

RjeSava u sloZenim upravnim stvarima iz upravnagy @ga

obrta (upisu novog, odjavi, prestanak po sili zakona,statusnih i ostalih promjena obrta,
izdvojenog pogona, zajedkiog obrta u obrtnom registru, izdaje obrtnice iaike iz obrtnog
registra, vodi obrtni registar i druge propisanédencije, te izdavanje potvrda iz istih, izdaje
odobrenja za donda radinosti ili sporednog zanimanija),

ugostiteljstva (utvrduje propisane minimalne i drugih uvjete za pruZzanguge smjeStaja i
prehrane u ugostiteliskom objektu zatvorenog tyzgstiteljske objekte koji se ne kategoriziraju,
objekata za pruZanje ugostiteljskih usluga u donsivu i seljgkom domainstvu te propisane
uvjete vrstu i kategoriju ugostiteljskin objekatwaste kojih se kategorije oZfavaju zvjezdicama,
te za ugostiteljske objekte iz skupine «Kampovi»),

turizma (utvrduje minimalno tehrike uvjete prostora turigkih agencija, minimalnih uvjeta za
vrstu i kategoriju plovnih objekata i luka nalkibg turizma koje se ne kategoriziraju, izdaje
odobrenja za pruzanje turigtih usluga: u selgkom gospodarstvu, ostalim oblicima turi&e
ponude (ronil&ki turizam i sl.) i ostalih turistkih usluga (lezaljke, suncobrani i sl.), te izdaje
odobrenja i iskaznica za rad turétih vodica),

trgovine (utvrduje ispunjavanje minimalno tel#kih uvjeta i drugih propisanih uvjeta za prodajne
objekte, opremu i sredstva za obavljanje djelatriagbvine, udovoljavanju uvjeta kojima moraju
udovoljavati fiztke i pravne osobe koje obavljaju poslove suzbijanjakorjenjivanja Stetnih
organizama u poljoprivredi i Sumarstvu sredstviraazastitu bilja, izdaje i oduzima dozvole za
obavljanje poslova javhog komisionara Hrvatskoj pgpmtarskoj komori za pojedinu javnu
komisionu prodavaonicu odnosno javhom komisionggugpbavlja opi nadzor nad radom javnih
komisionara),

prometa (izdaje licencije i izvode licencija za obavljamgelatnosti unutarnjeg prijevoza putnika i
tereta u unutarnjem cestovnom prijevozu i autottpkgevoz, obavljanje agencijske djelatnosti i
pruZzanje kolodvorskih usluga, izdaje potvrde gapriprijevoza za vlastite potrebe, izdaje izvode
licencije za pojedino vozilo, izdaje znakove pnEtnosti za osobe s invaliditetom, izdaje
prethodne suglasnosti na prometni elaborat za y@sige prometne signalizacije i opreme na
javnim cestama, izdaje posebne uvjete u postupHavanja lokacijske dozvole za deaje i
rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta i gexina, izdaje potvrde na glavni projekt u postupku
izdavanja grdevinske dozvolea graenje i rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta)
poljoprivrede (utvrduje naknadu za promjenu namjene poljoprivrednodj&e) uvodi zakupnike

u posjed poljoprivrednog zemljiSta u vlasnistvu at& na osnovi skloplienog ugovora o
dugogodisnjem zakupu poljoprivrednog zemljiSta galyodiSnjeg zakupa za ribnjake, obavlja
operativne poslove u svezi s pribavljanjem dokumeije za raspisivanje natfga i donoSenje
odluka o dodjeli dugogodisnjeg zakupa za poljoivro zemljiSte i dugogodiSnjeg zakupa za
ribnjake na poljopriviednom zemljiStu u vlasnistidave, te vodi evidenciju istih, obavlja stne
poslove u svezi s prikupljanjem potrebne dokumejetama izradu zahtjeva i davanje misljenja te
suglasnosti u postupku izrade prostornih planoudjetuje u izradi Planova upravljanja vodnim
podrujem i Programa raspolaganja poljoprivrednim zendjis u viasnistvu drzave)

Sumarstva (izdaje rjeSenja o upisu u Upisnik doba¥$a bozZénih drvaca, te vodi upisnik
dobavlj&a bozénih drvaca, vodi evidenciju o proizvodnji i uvozw#nih drvaca, izdavanje
dozvola za ktenje, odnosndaista sj&a Sume, sudjeluje u izradi dokumenata prostornedenia
koje donosi jedinica lokalne i podme (regionalne) samouprave, prikupljanje i dostag
podataka nadleznom Ministarstvu o stanju i promj@g@ovrSina Sumskogospodarskoga p&dju
Vodi propisane evidencije te izdaje uvjerenjasiii.

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazBtu
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Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski swv@ligni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski str¢ni studij prava ili ekonomije

poloZen drZzavni steini ispit

najmanije tri (3) godine radnog iskustva na odgguéia poslovima

40. UPRAVNI SAVJETNIK ZA PROSVJETU, KULTURU, SPORT, BORACKO

INVALIDSKU ZASTITU | RADNE ODNOSE

Broj izvrSitelja: 1

Opis poslova

Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarimdjelokruga

upis u Registar sportskih djelatnosti, te izdavamyeadaka iz istoga; vienje Registra fizkih
osoba iz sustava sporta;demje Registra pravnih osoba iz sustava sportadevanje izvadaka za
iste; u stvarima koje se odnose na ditxainje uvjeta za peetak i prestanak rada pred3kolskih
ustanova, te gietak rada i ostvarivanje programa predskolskog jadgo osnovnim Skolama, kao
igraonice u knjiznicama, te u zdravstvenim, sogijal kulturnim, sportskim ustanovama i
udrugama; u stvarima koje se odnose na ditanje primjerenog programa 3kolovanja i
primjerenog oblika pom Skolovanja denika s teSkéama u razvoju, prijevremeni upis djece u
osnovnu Skolu i na odgodu upisa djeteta u prviedaosnovne Skole; obavljanje nadzora nad
obavljanjem poslova na osnovi javnih ovlasti u agnm i srednjim Skolama, te nad zakon#os
rada i ogih akata Skolskih ustanova; donoSenje plana ugezedi osnhovnu Skolu, te odieanje
osnovne Skole u kojoj cenik, kojem je izréena pedagoSka mjera preseljenja u drugu Skolu,
nastavlja Skolovanje; dono3enje odluka o brojuedaih odjela u osnovnim Skolama; poduzimanje
odgovarajdih mjera temeljem odredbi zakona kojim seduje odgoj i obrazovanje u osnovnoj i
srednjoj Skoli u vezi sa zanemarivanjem obvezatetdi prema djeci; izdavanje miSljenja na
prijedlog plana upisa u srednje Skole na p&drireda i davanje ocjene us&&mnosti planiranih
upisa s kriterijima koje je utvrdilo nadleZno tgelusklaivanje sadrzaja natjaja za upis u srednju
Skolu, te izvje@ivanje o upisima na propisanim obrascima; izdavaopavijesti Skolskim
ustanovama da u evidenciji o radnicima za kojim@rgstala potreba u punom ili dijelu radnog
vremena nema odgovarégi osobe kako bi nakon toga mogle popuniti uprainf@ano mjesto
putem natjéaja; vailenje evidencije o diteljima, stri&énim suradnicima i ostalim radnicima
osnovnih i srednjih Skola zajim je radom prestala potreba, o prijavi potrekalskih ustanova za
radnicima zaposlenim na neode&o vrijeme i nepuno radno vrijeme; raspustanjésgkg odbora

i imenovanje povjerenstva za upravljanje Skolomak&#olski odbor ne obavlja poslove iz svog
djelokruga ili se ne mozZe konstituirati; u stvarirkaje se odnose na utiwanje minimalnih
tehnickih i higijenskih uvjeta prostora u kojem se izvqaegrami obrazovanja odraslih;

obavljanje upravnog nadzora nad ustanovama u kulgirnad udrugama telikie kulture; o
postojanju uvjeta za osnivanje kazalista, te davautvrde o postojanju uvjeta za osnivanje
knjiZznica; zaprimanje, provjera i dostava ministansprijava knjiznica za upis u Upisnik knjiznica
i knjiznica u sastavu, te prijava muzeja za upi®©devidnik muzeja, galerija i zbirki unutar
ustanova i drugih pravnih osoba;

u stvarima koje se odnose na zastitu civilnih &ZtevDomovinskog rata, zastitu sudionika Drugog
svjetskog rata, zaStitu vojnih i civilnih invalid@rugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida
stradalih pri obavljanju vojnih i redarstvenih doZti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i
mirovnih misija ako ih je na tu duZnost uputilo ledoho tijelo u okviru méunarodnih obveza
nakon 15. svibnja 1945. godine dlanova njihovih obitelji; pribavlja nalaz i miSljgn
prvostupanjskog lijgnickog povjerenstva o0 postotku o&e@ja organizma, pravu ha
doplatak/dodatak za njegu i poéndruge osobe, pravu na ortopedski doplatak/dodataiu za
pripoma u kWi, nesposobnosti za privdieanje, u stvarima koje se odnose na ostvarivargeegp
na opskrbninu;
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u stvarima koje se odnose na ostvarivanje pravdaosglrdeninh Zakonom o zastiti vojnih i
civilnih invalida rata na besplatne udzbenike

registraciju, upis promjena i prestanak djelovargeuga definiranih zakonom kojim se duoge rad,
vodenje registra udruga i zbirke isprava, te izdavgmpivrda i izvadaka iz istih; evidencija
kolektivnih ugovora ili njihovih promjena, denje knjige evidencije istih i zbirke isprava;
registracija ugovora o radu pomoraca i radnikagragrskim ribarskim plovilimayodenje registra,
zbirke ugovora i abecednog imenika;

izdavanje potvrda o uzdrZzavanju i obiteljskom stafuzdavanje objava za povlaStenu i besplatnu
voznju invalidnim osobama, te pratitelju invalidoobe; izdavanje objava za povlasteni prijevoz;
davanje odobrenja za prikupljanje i pruZanje hutaane poméi; davanje prethodne suglasnosti za
povremeno prikupljanje i pruzanje humanitarne pémb organiziranje humanitarne akcije;
prikupljanje, dostavljanje i publiciranje propishrizvie&a i vaienje propisanih evidencija koje se
odnose na humanitarnu poénmbavljanje inspekcijskog nadzora nad radom pravniizickih
osoba koje se bave prikupljanjem i pruzanjem hutaamé poméi.

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugaz8tu

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski su@lisni studij ili integrirani preddiplomski i dipimski
sveuwilisni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava ili ekonomije,

poloZen drZzavni steini ispit

najmanije tri (3) godine radnog iskustva na odgguéna poslovima.

41.VISI UPRAVNI REFERENT ZA ZDRAVSTVO | SOCIJALNU SKRB

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarim

registracije, upis promjena i prestanak djelovargeuga definiranih zakonom kojim se duoge rad,
vodenje registra udruga i zbirke isprava, te izdavampivrda i izvadaka iz istih; evidencija
kolektivnih ugovora ili njihovih promjena, denje knjige evidencije istih i zbirke isprava;
registracija ugovora o radu pomoraca i radnikaaragrskim ribarskim plovilimayodenje registra,
zbirke ugovora i abecednog imenika;

izdavanje radnih knjiZica, te @enje registra i abecednog imenika radnih knjiZica;

izdavanje potvrda o uzdrZzavanju i obiteljskom stafuizdavanje objava za povlaStenu i besplatnu
voznju invalidnim osobama, te pratitelju invalido&obe; izdavanje objava za povlaSteni prijevoz;
Izdaje odobrenja za prikupljanje i pruZzanje hunamié poméi; davanje prethodne suglasnosti za
povremeno prikupljanje i pruzanje humanitarne péimité organiziranje humanitarne akcije;
prikupljanje, dostavljanje i publiciranje propishrizvie&a i vaienje propisanih evidencija koje se
odnose na humanitarnu poénmbavljanje inspekcijskog nadzora nad radom pravniizickih
osoba koje se bave prikupljanjem i pruZzanjem hutaamé pomaéi.

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazstu

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski sve&iliSni studij ili strueni studij upravne ili ekonomske struke u trajangli o
najmanje 3 godine,

poloZen drZzavni steini ispit.

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgqu@am poslovima
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42.VISI UPRAVNI REFERENT ZA HRVATSKE BRANITELJE

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarim

pravni poloZaj, rjeSavanje pravnog poloZaja i dnugitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovimgk rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata iclanova njihovih obitelji, statusa hrvatskih ratmbjnih invalida iz Domovinskog rat&lana
obitelji smrtno stradalog, zatenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domoviogkata, statusa
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pebhitara i ¢lanova njihovih obitelji, statusa
zataienika u neprijateljskom logoru

pribavlja nalaz i misljenje prvostupanjskog ¢ijgckog povjerenstva o postotku o&taja
organizma, pravu na doplatak/dodatak za njegu igdonruge osobe, pravu na ortopedski
doplatak/dodatak, pravu za pripoéno kwti, nesposobnosti za pridiganje, ¢injenici je li smrt ili
samoubojstvo hrvatskog branitelja iz Domovinskota ra uzr@éno-posljedénoj vezi s izravnim
sudjelovanjem hrvatskog branitelja u obrani suvieeéan Republike Hrvatske; u stvarima koje se
odnose na ostvarivanje prava na opskrbninu; u isteakoje se odnose na pravo HRVI iz
Domovinskog rata 100% — I. skupine na dodjelu adtwia, pravu HRVI iz Domovinskog rata
100% — I. skupine na njegovatelja;

izraduje polugodisnji i godisnji izvjeStaj o broju svkorisnika po pojedinmim pravima, te vodi
evidenciju svih korisnika;

poslove organizacije i troSkova pogreba uz odavaojeih paasti za poginule hrvatske branitelje
nakon ekshumacije i identifikacije i umrle HRVI-e.

izdaje potvrde o statusu HRVI iz Domovinskog ratéana obitelji smrtno stradalog, zaemog ili
nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog ratarnodopskog vojnog invalida;

u stvarima koje se odnose na ostvarivanje pravaaosdrgenih Zakonom o pravima hrvatskih
branitelja iz Domovinskog ratatianova njihovih obitelji na besplatne udZbenike

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski své&liSni studij ili strucni studij upravne ili pedagoske struke u trajanju o
najmanje 3 godine,

poloZen drZzavni stkimi ispit.

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgjué@m poslovima

43. UPRAVNI SAVJETNIK ZA OSOBNA STANJA GRA DPANA, REGISTRACIJU UDRUGA |

POPIS BIRACA

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

RjeSava u upravnim koje se odnose na naknadne, upgavke, dopune te ponistenja upisa u
drZzavnim maticama i promjene osobnog imena.

RjeSava u upravnim stvarima koje se odnose na asjayregistraciju, pravni poloZaj i prestanak
postojanja udruga sa svojstvom pravne osobe. Mudie isprava udruga te izdaje potvrde iz istih.
Provodi postupak likvidacije udruga i brisanja ugauz Registra udruga te obavlja inspekcijski
nadzor nad radom udruga sukladno zakonu kojimekujur udruge.

Vodenje evidencije o popisima bt@ i obavljanje strénih poslova koji se odnose nademje
evidencije o birékom pravu, aZuriranje evidencije popisa birée izdavanje potvrda iz iste.
Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu
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Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski i diplomski suglisni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuwiliSni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava ili ekonomije,
— polozZen drZzavni stini ispit
— najmanije tri (3) godine radnog iskustva ha odgguaia poslovima

44. MATI CAR

Broj izvrsitelja: 4

Opis poslova i zadéa:

— Vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drimvétvu te izdaje isprave iz istih, verificira
upise u elektrotkom obliku (drugi primjerak drZzavnih matica), oljavipripremne poslove
sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja brakgratanskom obliku, traZi dodjelu OIB-a i
ispisuje potvrde u ime Porezne uprave za nove uplggigu drZzavljana, obavlja poslove stjecanja
hrvatskog drzavljanstva podrijetiom idenjem na podiju Republike Hrvatske kao i druge
maticarske poslove.

— Vodenje evidencije o popisima béa i obavljanje strénih poslova koji se odnose nademje
evidencije o birékom pravu, aZuriranje evidencije popisa birée izdavanje potvrda iz iste.

— Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu

Struéni uvjeti:
— SSS upravne, ekonomske ili pedagoske struke ilngija,
— poloZen drzavni stiimi ispit
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgju@m poslovima

ISPOSTAVA SENJ

45. UPRAVNI SAVJETNIK ZA PRAVNE | IMOVINSKO-PRAVNE POSL OVE
Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

— Samostalno vodi upravni postupak i rieSava u nagglgim upravnim stvarima iz podfja
imovinsko-pravnih poslova a koji se odnose na:

— -utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za ragjgugoslavenske komunigite
vladavine; izdavanje uvjerenja o pokrenutom postup&knade; izdavanje uvjerenjaditovanja o
¢injenicama jesu li oddene nekretnine obuh$#@ne podnesenim zahtjevima za naknadu; u
stvarima koji se odnose na utiranje vliasniStva Republike Hrvatske na oduzetikreminama za
koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je praxdm odbijen ili odb&en; u stvarima koje se
odnose na izvlaStenje nekretnina (potpuno i nepmtfizviastenje); prouwtenje osiguranja dokaza o
stanju i vrijednosti nekretnina za koje se predlaadaStenje; davanje odobrenja korisniku
izvlaStenja za obavljanje pripremnih radnji; aivanje naknade za izvlaStenje nekretnine i
sklapanje nagodbi sa shagom izvrSne isprave; wuist@apredaje neizgdenog graevinskog
zemljiSta u vlasnistvo jedinici lokalne samouprawredivanje naknade za predano zemljiste; u
stvarima koje se odnose n a divanje prava vlasniStva na turiéom i ostalom grédevinskom
zemljiStu neprocijenjenom u postupku pretvorbevatizacije;
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— -podruje vlasniStva i stvarnih prava; donosenje i zemdi&njizna provedba posebnih rieSenja o
utvrdivanju predmeta prava vlasniStva na tulgtim i ostalom grdevinskom zemljiStu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizscij

— obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski i diplomski sw#isni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski strini studij prava,
— poloZen drzavni stiimi ispit
— najmanje tri (3) godine radnog iskustva na odgguéna poslovima

46. ADMINISTRATIVNI REFERENT

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:
— obavlja poslove prijema , razvrstavanja, upisivamjadostave akata u rad, otpremanje i
razvaienje akata te njihovo arhiviranjéuvanje u pismohrani;
— obavlja poslove dostave;
— obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:
— SSS upravne ili ekonomske struke ili gimnazija,
— polozZen drZzavni stiini ispit
— poloZen strini ispit za obavljanje poslova arhivara,
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgju@m poslovima

47. UPRAVNI SAVIETNIK ZA GOSPODARSTVO
Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:
RjeSava u sloZenim upravnim stvarima iz upravnody @ja

— obrta (upisu novog, odjavi, prestanak po sili zakona,statusnih i ostalih promjena obrta,
izdvojenog pogona, zajedkiog obrta u obrtnom registru, izdaje obrtnice iaike iz obrtnog
registra, vodi obrtni registar i druge propisanédencije, te izdavanje potvrda iz istih, izdaje
odobrenja za donda radinosti ili sporednog zanimanija),

— ugostiteljstva (utvrduje propisane minimalne i drugih uvjete za pruzanfuge smjeStaja i
prehrane u ugostiteliskom objektu zatvorenog tyzgstiteljske objekte koji se ne kategoriziraju,
objekata za pruZanje ugostiteljskih usluga u donsivu i seljgkom domainstvu te propisane
uvjete vrstu i kategoriju ugostiteljskin objekatwaste kojih se kategorije oZfavaju zvjezdicama,
te za ugostiteljske objekte iz skupine «Kampovi»),

— turizma (utvrduje minimalno tehrdke uvjete prostora turiskih agencija, minimalnih uvjeta za
vrstu i kategoriju plovnih objekata i luka nailkibg turizma koje se ne kategoriziraju, izdaje
odobrenja za pruzanje turigtih usluga: u selgkom gospodarstvu, ostalim oblicima turi&e
ponude (ronil&ki turizam i sl.) i ostalih turistkih usluga (lezaljke, suncobrani i sl.), te izdaje
odobrenja i iskaznica za rad turétih vodica),

— trgovine (utvrduje ispunjavanje minimalno tel#kih uvjeta i drugih propisanih uvjeta za prodajne
objekte, opremu i sredstva za obavljanje djelatriagbvine, udovoljavanju uvjeta kojima moraju
udovoljavati fiztke i pravne osobe koje obavljaju poslove suzbijanjakorjenjivanja Stetnih
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organizama u poljoprivredi i Sumarstvu sredstviraazastitu bilja, izdaje i oduzima dozvole za
obavljanje poslova javhog komisionara Hrvatskoj mpakarskoj komori za pojedinu javnu
komisionu prodavaonicu odnosno javhom komisionggupbavlja opi nadzor nad radom javnih
komisionara),

prometa (izdaje licencije i izvode licencija za obavljamglatnosti unutarnjeg prijevoza putnika i
tereta u unutarnjem cestovnom prijevozu i autoitpkgevoz, obavljanje agencijske djelatnosti i
pruzanje kolodvorskih usluga, izdaje potvrde gapriprijevoza za vlastite potrebe, izdaje izvode
licencije za pojedino vozilo, izdaje znakove prEtnosti za osobe s invaliditetom, izdaje
prethodne suglasnosti na prometni elaborat za y@sige prometne signalizacije i opreme na
javnim cestama, izdaje posebne uvjete u postup#tavanja lokacijske dozvole za deaje i
rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta i gexina, izdaje potvrde na glavni projekt u postupku
izdavanja grdevinske dozvolea graenje i rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta)
poljoprivrede (utvrduje naknadu za promjenu namjene poljoprivrednodj&e) uvodi zakupnike

u posjed poljoprivrednog zemljiSta u vlasniStvu a& na osnovi skloplienog ugovora o
dugogodisnjem zakupu poljoprivrednog zemljiSta gagodiSnjeg zakupa za ribnjake, obavlja
operativhe poslove u svezi s pribavljanjem dokumeijg za raspisivanje natjga i donosenje
odluka o dodjeli dugogodisnjeg zakupa za poljogivro zemljiSte i dugogodiSnjeg zakupa za
ribnjake na poljopriviednom zemljiStu u vlasnistidave, te vodi evidenciju istih, obavlja sine
poslove u svezi s prikupljanjem potrebne dokumejetaaa izradu zahtjeva i davanje misljenja te
suglasnosti u postupku izrade prostornih planoudjetuje u izradi Planova upravljanja vodnim
podruwjem i Programa raspolaganja poljoprivrednim zert@ji$ u viasniStvu drzave)

Sumarstva (izdaje rjeSenja o upisu u Upisnik dobav¥fia bozZénih drvaca, te vodi upisnik
dobavlj&a bozénih drvaca, vodi evidenciju o proizvodnji i uvozw#nih drvaca, izdavanje
dozvola za Kfenje, odnosndgista sj€a Sume, sudjeluje u izradi dokumenata prostornedenia
koje donosi jedinica lokalne i podme (regionalne) samouprave, prikupljanje i dossag
podataka nadleznom Ministarstvu o stanju i promjeg@ovrSina Sumskogospodarskoga p&dju
Vodi propisane evidencije te izdaje uvjerenjasiii.

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugaz8tu

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski sw#isni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava ili ekonomije

poloZen drZzavni steini ispit

najmanje tri (3) godine radnog iskustva na odgguana poslovima

48.VISI UPRAVNI REFERENT ZA GOSPODARSTVO

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

RjeSava u upravnim stvarima iz upravnog pogru

obrta (upisu novog, odjavi, prestanak po sili zakona,statusnih i ostalih promjena obrta,
izdvojenog pogona, zajediiog obrta u obrtnom registru, izdaje obrtnice iaitke iz obrtnog
registra, vodi obrtni registar i druge propisanedencije, te izdavanje potvrda iz istih, izdaje
odobrenja za donda radinosti ili sporednog zanimanja),

ugostiteljstva (utvrduje propisane minimalne i drugih uvjete za pruzanfuge smjeStaja i
prehrane u ugostiteliskom objektu zatvorenog tyzgstiteljske objekte koji se ne kategoriziraju,
objekata za pruzanje ugostiteljskinh usluga u donstvu i seljgkom domainstvu te propisane
uvjete vrstu i kategoriju ugostiteljskin objekatwaste kojih se kategorije oZfavaju zvjezdicama,
te za ugostiteljske objekte iz skupine «Kampovi»),

turizma (utvrduje minimalno tehrdke uvjete prostora turiskih agencija, minimalnih uvjeta za
vrstu i kategoriju plovnih objekata i luka nalkibg turizma koje se ne kategoriziraju, izdaje
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odobrenja za pruzanje turi&ih usluga: u selfgkom gospodarstvu, ostalim oblicima turi&e
ponude (ronildki turizam i sl.) i ostalih turistkih usluga (lezaljke, suncobrani i sl.), te izdaje
odobrenja i iskaznica za rad turésih vodica),

trgovine (utvrduje ispunjavanje minimalno tel#kih uvjeta i drugih propisanih uvjeta za prodajne
objekte, opremu i sredstva za obavljanje djelatniagbvine, udovoljavanju uvjeta kojima moraju
udovoljavati fiztke i pravne osobe koje obavljaju poslove suzbijanjakorjenjivanja Stetnih
organizama u poljoprivredi i Sumarstvu sredstvimaazastitu bilja, izdaje i oduzima dozvole za
obavljanje poslova javhog komisionara Hrvatskoj mpakarskoj komori za pojedinu javnu
komisionu prodavaonicu odnosno javhom komisionggugbavlja opi nadzor nad radom javnih
komisionara),

prometa (izdaje licencije i izvode licencija za obavljamglatnosti unutarnjeg prijevoza putnika i
tereta u unutarnjem cestovnom prijevozu i autoitpkigevoz, obavljanje agencijske djelatnosti i
pruzanje kolodvorskih usluga, izdaje potvrde gapriprijevoza za vlastite potrebe, izdaje izvode
licencije za pojedino vozilo, izdaje znakove pnEtnosti za osobe s invaliditetom, izdaje
prethodne suglasnosti na prometni elaborat za y@sige prometne signalizacije i opreme na
javnim cestama, izdaje posebne uvjete u postupHavanja lokacijske dozvole za deaje i
rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta i gexina, izdaje potvrde na glavni projekt u postupku
izdavanja grdevinske dozvolea graenje i rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta)
poljoprivrede (utvrduje naknadu za promjenu namjene poljoprivrednodj&ey uvodi zakupnike

u posjed poljoprivrednog zemljiSta u vlasniStvu a& na osnovi skloplienog ugovora o
dugogodisnjem zakupu poljoprivrednog zemljiSta galyodiSnjeg zakupa za ribnjake, obavlja
operativhe poslove u svezi s pribavljanjem dokummeijg za raspisivanje natjga i donosenje
odluka o dodjeli dugogodisnjeg zakupa za poljogivro zemljiSte i dugogodiSnjeg zakupa za
ribnjake na poljoprivrednom zemljiStu u vlasniStdave, te vodi evidenciju istih, obavlja stne
poslove u svezi s prikupljanjem potrebne dokumejetaaa izradu zahtjeva i davanje misljenja te
suglasnosti u postupku izrade prostornih planoudjetuje u izradi Planova upravljanja vodnim
podrwjem i Programa raspolaganja poljoprivrednim zert@ji$ u viasniStvu drzave)

Sumarstva (izdaje rjeSenja o upisu u Upisnik dobav¥fia bozZénih drvaca, te vodi upisnik
dobavlj@a boZtnih drvaca, vodi evidenciju o proizvodnji i uvozwZitnih drvaca, izdavanje
dozvola za Kfenje, odnosndgista sj€a Sume, sudjeluje u izradi dokumenata prostornedenia
koje donosi jedinica lokalne i podme (regionalne) samouprave, prikupljanje i dostag
podataka nadleznom Ministarstvu o stanju i promjeg@ovrSina Sumskogospodarskoga p&dju
Vodi propisane evidencije te izdaje uvjerenjasiii.

Obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski svélisni studij ili struéni studij prava ili ekonomije u trajanju od najman;
3 godine,

poloZen drzavni stiini ispit

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgqu@m poslovima

49. UPRAVNI SAVJETNIK ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarimdjelokruga:

upis u Registar sportskih djelatnosti, te izdavamyeadaka iz istoga; vienje Registra fizkih
osoba iz sustava sporta;demje Registra pravnih osoba iz sustava sportadeevanje izvadaka za
iste; u stvarima koje se odnose na ditxainje uvjeta za peetak i prestanak rada pred3kolskih
ustanova, te gietak rada i ostvarivanje programa predskolskog adgo osnovnim Skolama, kao
igraonice u knjiznicama, te u zdravstvenim, sogijal kulturnim, sportskim ustanovama i
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udrugama; u stvarima koje se odnose na ditanje primjerenog programa 3kolovanja i
primjerenog oblika pont Skolovanja denika s teSkéama u razvoju, prijevremeni upis djece u
osnovnu Skolu i na odgodu upisa djeteta u prviedaosnovne Skole; obavljanje nadzora nad
obavljanjem poslova na osnovi javnih ovlasti u agmm i srednjim Skolama, te nad zakonéos
rada i ogih akata Skolskih ustanova; donoSenje plana ugezedi oshovnu Skolu, te odieanje
osnovne Skole u kojoj cenik, kojem je izréena pedagoSka mjera preseljenja u drugu Skolu,
nastavlja Skolovanje; donoSenje odluka o brojuedaih odjela u osnovnim Skolama; poduzimanje
odgovarajdih mjera temeljem odredbi zakona kojim seduje odgoj i obrazovanje u osnovnoj i
srednjoj Skoli u vezi sa zanemarivanjem obvezatetdi prema djeci; izdavanje misljenja na
prijedlog plana upisa u srednje Skole na p&driWreda i davanje ocjene us&énosti planiranih
upisa s kriterijima koje je utvrdilo nadleZno tgelusklaivanje sadrZaja natjaja za upis u srednju
Skolu, te izvjeSivanje o upisima na propisanim obrascima; izdavaopavijesti Skolskim
ustanovama da u evidenciji o radnicima za kojimgrgstala potreba u punom ili dijelu radnog
vremena nema odgovara@i osobe kako bi nakon toga mogle popuniti uprainjeino mjesto
putem natjéaja; vailenje evidencije o diteljima, striénim suradnicima i ostalim radnicima
oshovnih i srednjih Skola z8jim je radom prestala potreba, o prijavi potrekalskih ustanova za
radnicima zaposlenim na neode&o vrijeme i nepuno radno vrijeme; raspustanjésgkg odbora

i imenovanje povjerenstva za upravljanje Skolomak&#olski odbor ne obavlja poslove iz svog
djelokruga ili se ne moZe konstituirati; u stvarirkaje se odnose na utlivanje minimalnih
tehnikih i higijenskih uvjeta prostora u kojem se izvqaegrami obrazovanja odraslih;

-obavljanje upravnog nadzora nad ustanovama u rkulier nad udrugama teldke kulture; o
postojanju uvjeta za oshivanje kazaliSta, te davgmtvrde o postojanju uvjeta za oshivanje
knjiznica; zaprimanje, provjera i dostava ministansprijava knjiznica za upis u Upisnik knjiznica
i knjiznica u sastavu, te prijava muzeja za upi©devidnik muzeja, galerija i zbirki unutar
ustanova i drugih pravnih osoba;

pravni poloZaj, rjeSavanje pravnog poloZaja i dnupitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovimgk rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata i¢lanova njihovih obitelji, statusa hrvatskih ratmibjnih invalida iz Domovinskog rat&lana
obitelji smrtno stradalog, zatenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domoviogkata, statusa
mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pebniara i clanova njihovih obitelji, statusa
zatacenika u neprijateljskom logoru.

u stvarima koje se odnose na ostvarivanje praapskrbninu;

u stvarima koje se odnose na ostvarivanje pravasosdréenih Zakonom o pravima hrvatskih
branitelja iz Domovinskog ratadanova njihovih obitelji i Zakonom o zastiti vojnihcivilnih
invalida rata na besplatne udzbenike

u stvarima koje se odnose na zastitu civilnih &tevDomovinskog rata, zastitu sudionika Drugog
svjetskog rata, zaStitu vojnih i civilnih invalid@rugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida
stradalih pri obavljanju vojnih i redarstvenih doZti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i
mirovnih misija ako ih je na tu duznost uputilo o tijelo u okviru méunarodnih obveza
nakon 15. svibnja 1945. godine dlanova njihovih obitelji; pribavlja nalaz i miSljgn
prvostupanjskog lijgnickog povjerenstva o0 postotku o&eja organizma, pravu na
doplatak/dodatak za njegu i poéndruge osobe, pravu na ortopedski doplatak/dodataiu za
pripoma: u kWi, nesposobnosti za pridiwanje, u stvarima koje se odnose na ostvarivargegp
na opskrbninu

registraciju, upis promjena i prestanak djelovarmjeuga definiranih zakonom kojim se duge rad,
vodenje registra udruga i zbirke isprava, te izdavgmpevrda i izvadaka iz istih; evidencija
kolektivnih ugovora ili njihovin promjena, denje knjige evidencije istih i zbirke isprava,;
registracija ugovora o radu pomoraca i radnikagragrskim ribarskim plovilimayodenje registra,
zbirke ugovora i abecednog imenika; izdavanje fadmijiZica, te vdenje registra i abecednog
imenika radnih knjiZica;

izdavanje potvrda o uzdrZavanju i obiteljskom stafuizdavanje objava za povlastenu i besplatnu
voznju invalidnim osobama, te pratitelju invalidoobe; izdavanje objava za povlasteni prijevoz;
davanje odobrenja za prikupljanje i pruzanje humaane poméi; davanje prethodne suglasnosti za
povremeno prikupljanje i pruzanje humanitarne péimé organiziranje humanitarne akcije;
prikupljanje, dostavljanje i publiciranje propishrizvije&a i vaienje propisanih evidencija koje se
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odnose na humanitarnu poémbavljanje inspekcijskog nadzora nad radom pravniizickih
osoba koje se bave prikupljanjem i pruZanjem hutaamé pomaéi.
obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski swlisni studij ili integrirani preddiplomski i dipimski
sveuwiliSni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij pravne ili pedagoSke struke,
poloZen drzavni stiini ispit

najmanije tri (3) godine radnog iskustva na odgguéna poslovima.

50.VISI UPRAVNI REFERENT ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI

Broj izvrSitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarimdjelokruga:

upis u Registar sportskih djelatnosti, te izdavamyeadaka iz istoga; vienje Registra fizkih
osoba iz sustava sporta;demje Registra pravnih osoba iz sustava sportadeevanje izvadaka za
iste; u stvarima koje se odnose na ditvanje uvjeta za pietak i prestanak rada predSkolskih
ustanova, te gietak rada i ostvarivanje programa predskolskog jadgo osnovnim Skolama, kao
igraonice u knjiznicama, te u zdravstvenim, sogijal kulturnim, sportskim ustanovama i
udrugama; u stvarima koje se odnose na ditanje primjerenog programa 3kolovanja i
primjerenog oblika pom Skolovanja denika s teSkéama u razvoju, prijevremeni upis djece u
oshovnu Skolu i na odgodu upisa djeteta u prviegaosnovne Skole; obavljanje nadzora nad
obavljanjem poslova na osnovi javnih ovlasti u agnm i srednjim Skolama, te nad zakon#os
rada i ogih akata Skolskih ustanova; donosenje plana upessedi osnovnu Skolu, te odreanje
osnovne Skole u kojoj cenik, kojem je izréena pedagoSka mjera preseljenja u drugu Skolu,
nastavlja Skolovanje; dono3enje odluka o brojuedazih odjela u osnovnim Skolama; poduzimanje
odgovarajdih mjera temeljem odredbi zakona kojim seduje odgoj i obrazovanje u osnovnoj i
srednjoj Skoli u vezi sa zanemarivanjem obvezatetdi prema djeci; izdavanje miSljenja na
prijedlog plana upisa u srednje Skole na pd&drireda i davanje ocjene us&tmnosti planiranih
upisa s kriterijima koje je utvrdilo nadleZno tgelusklaivanje sadrZzaja natjaja za upis u srednju
Skolu, te izvje8ivanje o upisima na propisanim obrascima; izdavaopavijesti Skolskim
ustanovama da u evidenciji o radnicima za kojimgrgstala potreba u punom ili dijelu radnog
vremena nema odgovarégi osobe kako bi nakon toga mogle popuniti uprainfaano mjesto
putem natjeaja; vaienje evidencije o diteljima, stri&nim suradnicima i ostalim radnicima
osnovnih i srednjih Skola zajim je radom prestala potreba, o prijavi potrekalskih ustanova za
radnicima zaposlenim na neode&o vrijeme i nepuno radno vrijeme; raspustanjés&kg odbora

i imenovanje povjerenstva za upravljanje Skolomak&#olski odbor ne obavlja poslove iz svog
djelokruga ili se ne mozZe konstituirati; u stvarirkaje se odnose na utiwanje minimalnih
tehnitkih i higijenskih uvjeta prostora u kojem se izvqategrami obrazovanja odraslih;

obavljanje upravnog nadzora nad ustanovama u kulgirnad udrugama telikie kulture; o
postojanju uvjeta za osnivanje kazaliSta, te davgutvrde o postojanju uvjeta za osnivanje
knjiznica; zaprimanje, provjera i dostava ministansprijava knjiznica za upis u Upisnik knjiznica
i knjiznica u sastavu, te prijava muzeja za upi®©devidnik muzeja, galerija i zbirki unutar
ustanova i drugih pravnih osoba,;

pravni poloZaj, rieSavanje pravnog poloZaja i dnugitanja hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata, hrvatskih ratnih vojnih invalida iz Domovimgk rata, hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata i¢lanova njihovih obitelji, statusa hrvatskih ratmibjnih invalida iz Domovinskog rat&lana
obitelji smrtno stradalog, zatenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domoviogkata, statusa
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mirnodopskih vojnih invalida, kao i stradalih pebhitara i ¢lanova njihovih obitelji, statusa
zatazenika u neprijateljskom logoru.

u stvarima koje se odnose na ostvarivanje praapskrbninu;

u stvarima koje se odnose na ostvarivanje pravasosdréenih Zakonom o pravima hrvatskih
branitelja iz Domovinskog ratadlanova njihovih obitelji i Zakonom o zastiti vojnihcivilnih
invalida rata na besplatne udZbenike

u stvarima koje se odnose na zastitu civilnih &ZtevDomovinskog rata, zastitu sudionika Drugog
svjetskog rata, zastitu vojnih i civilnih invalidarugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida
stradalih pri obavljanju vojnih i redarstvenih doZti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i
mirovnih misija ako ih je na tu duZnost uputilo ledoho tijelo u okviru méunarodnih obveza
nakon 15. svibnja 1945. godine dlanova njihovih obitelji; pribavlja nalaz i misljgn
prvostupanjskog lijgnickog povjerenstva o0 postotku o&eja organizma, pravu ha
doplatak/dodatak za njegu i poéndruge osobe, pravu na ortopedski doplatak/dodgtaku za
pripoma u kWi, nesposobnosti za privdieanje, u stvarima koje se odnose na ostvarivargeep
na opskrbninu

registraciju, upis promjena i prestanak djelovarmjeuga definiranih zakonom kojim se duge rad,
vodenje registra udruga i zbirke isprava, te izdavgmpivrda i izvadaka iz istih; evidencija
kolektivnih ugovora ili njihovih promjena, denje knjige evidencije istih i zbirke isprava;
registracija ugovora o radu pomoraca i radnikaaragrskim ribarskim plovilimayodenje registra,
zbirke ugovora i abecednog imenika; izdavanje fadmijiZica, te vdenje registra i abecednog
imenika radnih knjiZica;

izdavanje potvrda o uzdrZzavanju i obiteljskom stafuzdavanje objava za povlaStenu i besplatnu
voznju invalidnim osobama, te pratitelju invalido&obe; izdavanje objava za povlasteni prijevoz;
davanje odobrenja za prikupljanje i pruZanje hutaane poméi; davanje prethodne suglasnosti za
povremeno prikupljanje i pruzanje humanitarne péimb organiziranje humanitarne akcije;
prikupljanje, dostavljanje i publiciranje propishrizvie&a i vaienje propisanih evidencija koje se
odnose na humanitarnu poénmbavljanje inspekcijskog nadzora nad radom pravniizickih
osoba koje se bave prikupljanjem i pruZzanjem hutaamé pomaéi.

obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski své&tisni studij ili strueni studij prava ili ekonomije struke u trajanju od
najmanje 3 godine,

poloZen drZzavni stkimi ispit.

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgjué@m poslovima

51. MATI CAR

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:

Vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom driavtvu te izdaje isprave iz istih, verificira
upise u elektrodkom obliku (drugi primjerak drZzavnih matica), ohbavipripremne poslove
sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja brakgratanskom obliku, traZi dodjelu OIB-a i
ispisuje potvrde u ime Porezne uprave za nove uplggigu drZzavljana, obavlja poslove stjecanja
hrvatskog drZavljanstva podrijetiom idenjem na podrju Republike Hrvatske kao i druge
maticarske poslove.

Vodenje evidencije o popisima bt@ i obavljanje strénih poslova koji se odnose nademje
evidencije o birékom pravu, aZuriranje evidencije popisa birée izdavanje potvrda iz iste.
Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu

41



Struéni uvjeti:
— SSS upravne, ekonomske ili pedagoske struke ilngiija,
— poloZen drZzavni stiini ispit
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgquam poslovima

52. SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA OSOBNA STANJA GRA DANA |
REGISTRACIJU UDRUGA

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

— Vodi upravni postupak do dono3enja rjeSenja kojedsese na naknadne upise, ispravke, dopune
te ponistenja upisa u drzavnim maticama i promstbnog imena.

— Vodi upravni postupak do dono3enja rjeSenja kojeodeose na osnivanje, registraciju, pravni
poloZaj i prestanak postojanja udruga sa svojstpoavne osobe. Vodi zbirke isprava udruga te
izdaje potvrde iz istih. Provodi postupak likvidecudruga i brisanja udruga iz Registra udruga te
obavlja inspekcijski nadzor nad radom udruga sutdazhkonu kojim se udeju udruge.

— Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazBtu

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski i diplomski suglisni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava
— poloZen drZzavni stimi ispit,
— najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgu@am poslovima

ISPOSTAVA KORENICA

53. UPRAVNI SAVJETNIK ZA PRAVNE | IMOVINSKO-PRAVNE POSL OVE
Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:
Samostalno vodi upravni postupak i rjeSava u uprawstvarima iz podrja imovinsko-pravnih
poslova, a koji se odnose na:

— utvrdivanje prava na naknadu za imovinu oduzetu za ragjejugoslavenske komunigtie
vladavine; izdavanje uvjerenja o pokrenutom postup&knade; izdavanje uvjerenjaditovanja o
¢injenicama jesu li oddene nekretnine obuh$ane podnesenim zahtjevima za naknadu; u
stvarima koji se odnose na utiranje vlasniStva Republike Hrvatske na oduzetikretminama za
koje nije podnesen zahtjev za naknadu ili je prax@m odbijen ili odb&en; u stvarima koje se
odnose na izvlastenje nekretnina (potpuno i nepatpzvlastenje); prowdenje osiguranja dokaza o
stanju i vrijednosti nekretnina za koje se predla@daStenje; davanje odobrenja korisniku
izvlaStenja za obavljanje pripremnih radnji; ativanje naknade za izvlaStenje nekretnine i
sklapanje nagodbi sa snagom izvrSne isprave; uistzapredaje neizgdenog grdevinskog
zemljiSta u vlasnistvo jedinici lokalne samouprawredivanje naknade za predano zemljiste; u
stvarima koje se odnose na udiivanje prava vlasniStva na turidtom i ostalom grdevinskom
zemljiStu neprocijenjenom u postupku pretvorbevatizacije;

42



— podruje vlasniStva i stvarnih prava; donoSenje i zemgi&knjizna provedba posebnih rjeSenja o
utvrdivanju predmeta prava vilasniStva na tulgtim i ostalom grdevinskom zemljiStu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i privatizscij

— rjeSava u upravnim stvarima koje se odnose na adeabje koriStenja besplatne pravne péimo
ovjerava ukupne troSkove pravne pda@m@rema izdanoj uputnici; vodi evidencije o izdanim
uputnicama, ispkgenim troSkovima i zakljgenim uputnicama;

— obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski i diplomski suglisni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski strigni studij prava,
— poloZen drZzavni stini ispit
— najmanje tri (3) godina radnog iskustva na odgguéna poslovima

54. UPRAVNI SAVJETNIK ZA GOSPODARSTVO

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:
RjeSava u sloZenim upravnim stvarima iz upravnaty yga

— obrta (upisu novog, odjavi, prestanak po sili zakona,statusnih i ostalih promjena obrta,
izdvojenog pogona, zajediiog obrta u obrtnom registru, izdaje obrtnice iaitke iz obrtnog
registra, vodi obrtni registar i druge propisanddencije, te izdavanje potvrda iz istih, izdaje
odobrenja za donéa radinosti ili sporednog zanimanija),

— ugostiteljstva (utvrduje propisane minimalne i drugih uvjete za pruzanfuge smjeStaja i
prehrane u ugostiteliskom objektu zatvorenog tigmstiteljske objekte koji se ne kategoriziraju,
objekata za pruzanje ugostiteljskih usluga u donstvu i seljgkom domainstvu te propisane
uvjete vrstu i kategoriju ugostiteljskin objekatwaste kojih se kategorije oZtavaju zvjezdicama,
te za ugostiteljske objekte iz skupine «Kampovi»),

— turizma (utvrduje minimalno tehrdke uvjete prostora turiskinh agencija, minimalnih uvjeta za
vrstu i kategoriju plovnih objekata i luka nailkidg turizma koje se ne kategoriziraju, izdaje
odobrenja za pruzanje turi&ih usluga: u selfgkom gospodarstvu, ostalim oblicima turi&e
ponude (ronil&ki turizam i sl.) i ostalih turistkih usluga (leZaljke, suncobrani i sl.), te izdaje
odobrenja i iskaznica za rad turésih vodica),

— trgovine (utvrduje ispunjavanje minimalno tel#kih uvjeta i drugih propisanih uvjeta za prodajne
objekte, opremu i sredstva za obavljanje djelatriagbvine, udovoljavanju uvjeta kojima moraju
udovoljavati fizeke i pravne osobe koje obavljaju poslove suzbijanjakorjenjivanja Stetnih
organizama u poljoprivredi i Sumarstvu sredstviraazastitu bilja, izdaje i oduzima dozvole za
obavljanje poslova javhog komisionara Hrvatskoj mpakarskoj komori za pojedinu javnu
komisionu prodavaonicu odnosno javhom komisionggupbavlja opi nadzor nad radom javnih
komisionara),

— prometa (izdaje licencije i izvode licencija za obavljarggelatnosti unutarnjeg prijevoza putnika i
tereta u unutarnjem cestovnom prijevozu i autottpkgevoz, obavljanje agencijske djelatnosti i
pruzanje kolodvorskih usluga, izdaje potvrde gapriprijevoza za vlastite potrebe, izdaje izvode
licencije za pojedino vozilo, izdaje znakove prnEtnosti za osobe s invaliditetom, izdaje
prethodne suglasnosti na prometni elaborat za yj@sige prometne signalizacije i opreme na
javnim cestama, izdaje posebne uvjete u postuptavanja lokacijske dozvole za deaje i
rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta i gexina, izdaje potvrde na glavni projekt u postupku
izdavanja grdevinske dozvolea graenje i rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta)

— poljoprivrede (utvrduje naknadu za promjenu namjene poljoprivrednodj&e) uvodi zakupnike
u posjed poljoprivrednog zemljiSta u vlasnistvu at& na osnovi skloplienog ugovora o
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dugogodisnjem zakupu poljoprivrednog zemljiSta gagodiSnjeg zakupa za ribnjake, obavlja
operativhe poslove u svezi s pribavljanjem dokumeijg za raspisivanje natjga i donosenje
odluka o dodjeli dugogodisnjeg zakupa za poljogivro zemljiSte i dugogodiSnjeg zakupa za
ribnjake na poljoprivrednom zemljiStu u vlasniStiave, te vodi evidenciju istih, obavlja stne
poslove u svezi s prikupljanjem potrebne dokumejetaza izradu zahtjeva i davanje misljenja te
suglasnosti u postupku izrade prostornih planoudjetuje u izradi Planova upravljanja vodnim
podruwjem i Programa raspolaganja poljoprivrednim zert@ji$ u viasniStvu drzave)

Sumarstva (izdaje rjeSenja o upisu u Upisnik dobav¥fia bozZénih drvaca, te vodi upisnik
dobavlj@a boZtnih drvaca, vodi evidenciju o proizvodnji i uvozwZitnih drvaca, izdavanje
dozvola za Kfenje, odnosndgista sj€a Sume, sudjeluje u izradi dokumenata prostornedenia
koje donosi jedinica lokalne i podme (regionalne) samouprave, prikupljanje i dostag
podataka nadleznom Ministarstvu o stanju i promjeg@ovrSina Sumskogospodarskoga p&dju
Vodi propisane evidencije te izdaje uvjerenjasiii.

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski sw@isni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava ili ekonomije

poloZen drzavni stiimi ispit

najmanje tri (3) godine radnog iskustva na odgguana poslovima

55. SAMOSTALNI UPRAVNI REFERENT ZA GOSPODARSTVO

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

Vodi postupak iz upravnog podia

obrta (upisu novog, odjavi, prestanak po sili zakona,statusnih i ostalih promjena obrta,
izdvojenog pogona, zajediiog obrta u obrtnom registru, izdaje obrtnice iaitke iz obrtnog
registra, vodi obrtni registar i druge propisanddencije, te izdavanje potvrda iz istih, izdaje
odobrenja za donda radinosti ili sporednog zanimanja),

ugostiteljstva (utvrduje propisane minimalne i drugih uvjete za pruZanfuge smjeStaja i
prehrane u ugostiteliskom objektu zatvorenog tigmstiteljske objekte koji se ne kategoriziraju,
objekata za pruzanje ugostiteljskinh usluga u donstvu i seljgkom domainstvu te propisane
uvjete vrstu i kategoriju ugostiteljskih objekatazste kojih se kategorije ozt@vaju zvjezdicama,
te za ugostiteljske objekte iz skupine «Kampovi»),

turizma (utvrduje minimalno tehrdke uvjete prostora turiskih agencija, minimalnih uvjeta za
vrstu i kategoriju plovnih objekata i luka naikibg turizma koje se ne kategoriziraju, izdaje
odobrenja za pruzanje turi&tih usluga: u selfgkom gospodarstvu, ostalim oblicima turi&e
ponude (roniléki turizam i sl.) i ostalih turistkih usluga (leZaljke, suncobrani i sl.), te izdaje
odobrenja i iskaznica za rad turésih vodica),

trgovine (utvrduje ispunjavanje minimalno telikih uvjeta i drugih propisanih uvjeta za prodajne
objekte, opremu i sredstva za obavljanje djelatniagbvine, udovoljavanju uvjeta kojima moraju
udovoljavati fizeke i pravne osobe koje obavljaju poslove suzbijanjakorjenjivanja Stetnih
organizama u poljoprivredi i Sumarstvu sredstvimaazastitu bilja, izdaje i oduzima dozvole za
obavljanje poslova javhog komisionara Hrvatskoj mpatarskoj komori za pojedinu javnu
komisionu prodavaonicu odnosno javhom komisionggupbavlja opi nadzor nad radom javnih
komisionara),

prometa (izdaje licencije i izvode licencija za obavljamglatnosti unutarnjeg prijevoza putnika i
tereta u unutarnjem cestovnom prijevozu i autoitpkigevoz, obavljanje agencijske djelatnosti i
pruzanje kolodvorskih usluga, izdaje potvrde gapriprijevoza za vlastite potrebe, izdaje izvode
licencije za pojedino vozilo, izdaje znakove prEtnosti za osobe s invaliditetom, izdaje
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prethodne suglasnosti na prometni elaborat za y@sige prometne signalizacije i opreme na
javnim cestama, izdaje posebne uvjete u postupHavanja lokacijske dozvole za deaje i
rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta i gexina, izdaje potvrde na glavni projekt u postupku
izdavanja grdevinske dozvolea graenje i rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta)
poljoprivrede (utvrduje naknadu za promjenu namjene poljoprivrednodj&ey uvodi zakupnike

u posjed poljoprivrednog zemljiSta u vlasniStvu a& na osnovi skloplienog ugovora o
dugogodisnjem zakupu poljoprivrednog zemljiSta galgodiSnjeg zakupa za ribnjake, obavlja
operativhe poslove u svezi s pribavljanjem dokumeijg za raspisivanje natjga i donosenje
odluka o dodjeli dugogodisnjeg zakupa za poljogivro zemljiSte i dugogodiSnjeg zakupa za
ribnjake na poljoprivrednom zemljiStu u vlasniStiiave, te vodi evidenciju istih, obavlja stne
poslove u svezi s prikupljanjem potrebne dokumejetaaa izradu zahtjeva i davanje misljenja te
suglasnosti u postupku izrade prostornih planoudjetuje u izradi Planova upravljanja vodnim
podrwjem i Programa raspolaganja poljoprivrednim zert@ji$ u viasniStvu drzave)

Sumarstva (izdaje rjeSenja o upisu u Upisnik dobaw¥$a bozZénih drvaca, te vodi upisnik
dobavlj@&a boZtnih drvaca, vodi evidenciju o proizvodnji i uvozwZitnih drvaca, izdavanje
dozvola za ktenje, odnosndaista sj&a Sume, sudjeluje u izradi dokumenata prostornedenia
koje donosi jedinica lokalne i podme (regionalne) samouprave, prikupljanje i dostag
podataka nadleznom Ministarstvu o stanju i promjeg@ovrSina Sumskogospodarskoga p&dju
Vodi propisane evidencije te izdaje uvjerenjasiii.

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski sw@#isni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski stréni studij prava ili ekonomije

poloZen drzavni stiini ispit

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgqu@am poslovima

56.VISI UPRAVNI REFERENT ZA DRUSTVENE DJELATNOSTI | ZAJEDNICKE

POSLOVE

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvaim

registraciju, upis promjena i prestanak djelovargeuga definiranih zakonom kojim se duoge rad,
vodenje registra udruga i zbirke isprava, te izdavgmpivrda i izvadaka iz istih; evidencija
kolektivnih ugovora ili njihovih promjena, denje knjige evidencije istih i zbirke isprava;
registracija ugovora o radu pomoraca i radnikaaragrskim ribarskim plovilimayodenje registra,
zbirke ugovora i abecednog imenika; izdavanje fadmijiZica, te vdenje registra i abecednog
imenika radnih knjiZica;

izdavanje potvrda o uzdrZzavanju i obiteljskom stafuzdavanje objava za povlaStenu i besplatnu
voznju invalidnim osobama, te pratitelju invalido&obe; izdavanje objava za povlaSteni prijevoz;
u stvarima koje se odnose na zastitu civilnih &ZtevDomovinskog rata, zastitu sudionika Drugog
svjetskog rata, zastitu vojnih i civilnih invalidarugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida
stradalih pri obavljanju vojnih i redarstvenih do2ti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i
mirovnih misija ako ih je na tu duZnost uputilo ledho tijelo u okviru méunarodnih obveza
nakon 15. svibnja 1945. godine dlanova njihovih obitelji; pribavlja nalaz i misljgn
prvostupanjskog lijgnickog povjerenstva o postotku o&e@ja organizma, pravu na
doplatak/dodatak za njegu i poéndruge osobe, pravu na ortopedski doplatak/dodgiaku za
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pripoma: u kWi, nesposobnosti za pridiwanje, u stvarima koje se odnose na ostvarivargegp
na opskrbninu

u stvarima koje se odnose na ostvarivanje pravbaosarédenih Zakonom o zastiti vojnih i
civilnih invalida rata na besplatne udzbenike,

davanje odobrenja za prikupljanje i pruzanje humaane poméi; davanje prethodne suglasnosti za
povremeno prikupljanje i pruzanje humanitarne péimé organiziranje humanitarne akcije;
prikupljanje, dostavljanje i publiciranje propishnivje¥a i vadenje propisanih evidencija koje se
odnose na humanitarnu poémbavljanje inspekcijskog nadzora nad radom pravnfizickih
osoba koje se bave prikupljanjem i pruZanjem hutaamé pomaéi.

obavlja poslove prijema, razvrstavanja, upisivanjistave akata u rad, otpremanje i ratemge
akata te njihovo arhiviranjetuvanje u pismohrani;

obavlja poslove dostave;

obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski sve&itidni studij ili struéni studij prava ili ekonomije u trajanju najmanje 3
godine,

poloZen drzavni stiini ispit,

poloZen striini ispit za obavljanje poslova arhivara,

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgquam poslovima

57. MATI CAR

Broj izvrsitelja: 3

Opis poslova i zadéa:

Vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom dri@avétvu te izdaje isprave iz istih, verificira
upise u elektrodkom obliku (drugi primjerak drZzavnih matica), ohbavipripremne poslove
sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja brakgratanskom obliku, trazi dodjelu OIB-a i
ispisuje potvrde u ime Porezne uprave za nove uplggigu drzavljana, obavlja poslove stjecanja
hrvatskog drZavljanstva podrijetiom idenjem na podrju Republike Hrvatske kao i druge
maticarske poslove.

Vodenje evidencije o popisima bt@ i obavljanje strénih poslova koji se odnose nademje
evidencije o birékom pravu, aZuriranje evidencije popisa tirée izdavanje potvrda iz iste.
Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazséu

Struéni uvjeti:

SSS upravne, ekonomske ili pedagoSke struke ilngija,
poloZen drzavni stiimi ispit
najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgjué@m poslovima

ISPOSTAVA NOVALJA

58. ADMINISTRATIVNI REFERENT

Broj izvrsitelja: 1
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Opis poslova i zadéa:

obavlja poslove prilema , razvrstavanja, upisivanj@stave akata u rad, otpremanje i raame
akata te njihovo arhiviranjecuvanje u pismohrani;

obavlja poslove dostave;

obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb

Struéni uvjeti:

SSS upravne ili ekonomske struke,

poloZen drZzavni stiini ispit,

poloZen striini ispit za obavljanje poslova arhivara,

najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na oalggetim poslovima

59. UPRAVNI SAVJETNIK ZA GOSPODARSTVO

Broj izvrsitelja: 2

Opis poslova i zadéa:

RjeSava u sloZenim upravnim stvarima iz upravnagy @ga

obrta (upisu novog, odjavi, prestanak po sili zakona,statusnih i ostalih promjena obrta,
izdvojenog pogona, zajedkiog obrta u obrtnom registru, izdaje obrtnice iaike iz obrtnog
registra, vodi obrtni registar i druge propisanédencije, te izdavanje potvrda iz istih, izdaje
odobrenja za donéa radinosti ili sporednog zanimanija),

ugostiteljstva (utvrduje propisane minimalne i drugih uvjete za pruZzanguge smjeStaja i
prehrane u ugostiteliskom objektu zatvorenog tigmstiteljske objekte koji se ne kategoriziraju,
objekata za pruZanje ugostiteljskih usluga u donsivu i seljgkom domainstvu te propisane
uvjete vrstu i kategoriju ugostiteljskih objekatazste kojih se kategorije ozt@vaju zvjezdicama,
te za ugostiteljske objekte iz skupine «Kampovi»),

turizma (utvrduje minimalno tehrike uvjete prostora turigkih agencija, minimalnih uvjeta za
vrstu i kategoriju plovnih objekata i luka naikibg turizma koje se ne kategoriziraju, izdaje
odobrenja za pruzanje turigtih usluga: u selgkom gospodarstvu, ostalim oblicima turi&e
ponude (ronildki turizam i sl.) i ostalih turistkih usluga (lezaljke, suncobrani i sl.), te izdaje
odobrenja i iskaznica za rad turétih vodica),

trgovine (utvrduje ispunjavanje minimalno tel#kih uvjeta i drugih propisanih uvjeta za prodajne
objekte, opremu i sredstva za obavljanje djelatriagbvine, udovoljavanju uvjeta kojima moraju
udovoljavati fiztke i pravne osobe koje obavljaju poslove suzbijanjakorjenjivanja Stetnih
organizama u poljoprivredi i Sumarstvu sredstvimaazastitu bilja, izdaje i oduzima dozvole za
obavljanje poslova javhog komisionara Hrvatskoj pypmtarskoj komori za pojedinu javnu
komisionu prodavaonicu odnosno javhom komisionggugpbavlja opi nadzor nad radom javnih
komisionara),

prometa (izdaje licencije i izvode licencija za obavljamgelatnosti unutarnjeg prijevoza putnika i
tereta u unutarnjem cestovnom prijevozu i autoitpkigevoz, obavljanje agencijske djelatnosti i
pruZzanje kolodvorskih usluga, izdaje potvrde gapriprijevoza za vlastite potrebe, izdaje izvode
licencije za pojedino vozilo, izdaje znakove pmEtnosti za osobe s invaliditetom, izdaje
prethodne suglasnosti na prometni elaborat za y@sige prometne signalizacije i opreme na
javnim cestama, izdaje posebne uvjete u postupHavanja lokacijske dozvole za deaje i
rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta i gexina, izdaje potvrde na glavni projekt u postupku
izdavanja grdevinske dozvolea graenje i rekonstrukciju Zupanijskih i lokalnih cesta)
poljoprivrede (utvrduje naknadu za promjenu namjene poljoprivrednodj&ey uvodi zakupnike

u posjed poljoprivrednog zemljiSta u vlasniStvu at& na osnovi skloplienog ugovora o
dugogodisnjem zakupu poljoprivrednog zemljiSta galgodiSnjeg zakupa za ribnjake, obavlja
operativhe poslove u svezi s pribavljanjem dokumeijg za raspisivanje natfga i donosenje
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odluka o dodjeli dugogodisnjeg zakupa za poljomivro zemljiSte i dugogodiSnjeg zakupa za
ribnjake na poljopriviednom zemljiStu u vlasnistidave, te vodi evidenciju istih, obavlja stne
poslove u svezi s prikupljanjem potrebne dokumejetam izradu zahtjeva i davanje misljenja te
suglasnosti u postupku izrade prostornih planoudjetuje u izradi Planova upravljanja vodnim
podrujem i Programa raspolaganja poljoprivrednim zendjis u viasniStvu drzave)

Sumarstva (izdaje rjeSenja o upisu u Upisnik dobaw¥$a bozénih drvaca, te vodi upisnik
dobavlj&a bozénih drvaca, vodi evidenciju o proizvodnji i uvozw#nih drvaca, izdavanje
dozvola za ktenje, odnosndaista sj&a Sume, sudjeluje u izradi dokumenata prostornedenia
koje donosi jedinica lokalne i podme (regionalne) samouprave, prikupljanje i dossag
podataka nadleznom Ministarstvu o stanju i promj@g@ovrSina Sumskogospodarskoga p&dju
Vodi propisane evidencije te izdaje uvjerenjasiii.

Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazstu

Struéni uvjeti:

zavrSen preddiplomski i diplomski swv@ligni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuilisni studij ili specijalistéki diplomski stréni studij prava ili ekonomije

poloZen drZzavni steini ispit

najmanije tri (3) godine radnog iskustva na odgguéia poslovima

60. UPRAVNI SAVJETNIK ZA RAD, ZDRAVSTVO | SOCIJALNU SKRB

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

Vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stveri

registraciju, upis promjena i prestanak djelovargeuga definiranih zakonom kojim se duoge rad,
vodenje registra udruga i zbirke isprava, te izdavgmpivrda i izvadaka iz istih; evidencija
kolektivnih ugovora ili njihovih promjena, denje knjige evidencije istih i zbirke isprava;
registracija ugovora o radu pomoraca i radnikagragrskim ribarskim plovilimayodenje registra,
zbirke ugovora i abecednog imenika; izdavanje fadmijiZica, te vdenje registra i abecednog
imenika radnih knjiZica;

izdavanje potvrda o uzdrZzavanju i obiteljskom stafuzdavanje objava za povlastenu i besplatnu
voznju invalidnim osobama, te pratitelju invalido&obe; izdavanje objava za povlaSteni prijevoz;
davanje odobrenja za prikupljanje i pruZanje hutaane poméi; davanje prethodne suglasnosti za
povremeno prikupljanje i pruzanje humanitarne péimit organiziranje humanitarne akcije;
prikupljanje, dostavljanje i publiciranje propishnivje¥a i vadenje propisanih evidencija koje se
odnose na humanitarnu poénmbavljanje inspekcijskog nadzora nad radom pravniizickih
osoba koje se bave prikupljanjem i pruZanjem hutaamé pomaéi.

u stvarima koje se odnose na zastitu civilnih &atevDomovinskog rata, zastitu sudionika Drugog
svjetskog rata, zastitu vojnih i civilnih invalid@rugog svjetskog rata, ratnih vojnih invalida
stradalih pri obavljanju vojnih i redarstvenih doZti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i
mirovnih misija ako ih je na tu duznost uputilo o tijelo u okviru méunarodnih obveza
nakon 15. svibnja 1945. godine dlanova njihovih obitelji; pribavija nalaz i misljgn
prvostupanjskog lijgnickog povjerenstva o0 postotku o&eja organizma, pravu na
doplatak/dodatak za njegu i poéndruge osobe, pravu na ortopedski doplatak/dodataiu za
pripoma u kWi, nesposobnosti za privdieanje, u stvarima koje se odnose na ostvarivargeep
na opskrbninu

rieSavanje pravnog polozZaja i drugih pitanja hikiaitdranitelja iz Domovinskog rata,

Obavlja druge povjerene poslove iz djelokruga Stuzb
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Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski i diplomski suglisni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuwiliSni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava ili ekonomije,
— polozZen drZzavni stini ispit
— najmanije tri (3) godine radnog iskustva na odgguaia poslovima.

61. UPRAVNI SAVJETNIK ZA OSOBNA STANJA GRA PANA, REGISTRACIJU
UDRUGA | POPIS BIRACA

Broj izvrsitelja: 1

Opis poslova i zadéa:

— RjeSava u upravnim stvarima koje se odnose na daknapise, ispravke, dopune te ponistenja
upisa u drZzavnim maticama i promjene osobnog imena.

— RjeSava u upravnim stvarima koje se odnose na asj@yregistraciju, pravni polozZaj i prestanak
postojanja udruga sa svojstvom pravne osobe. Mmdiez isprava udruga te izdaje potvrde iz istih.
Provodi postupak likvidacije udruga i brisanja wghuz Registra udruga te obavlja inspekcijski
nadzor nad radom udruga sukladno zakonu kojimekujur udruge.

— Vodenje evidencije o popisima béa i obavljanje strénih poslova koji se odnose nademje
evidencije o birékom pravu, aZuriranje evidencije popisa birée izdavanje potvrda iz iste.

— Vodi drzavne matice i evidenciju o hrvatskom drimvétvu te izdaje isprave iz istih, verificira
upise u elektrodkom obliku (drugi primjerak drZzavnih matica), ohbavlpripremne poslove
sklapanja braka u vjerskom obliku i sklapanja brakgratanskom obliku, trazi dodjelu OIB-a i
ispisuje potvrde u ime Porezne uprave za nove uplggigu drZzavljana, obavlja poslove stjecanja
hrvatskog drZavljanstva podrijetiom idenjem na podrju Republike Hrvatske kao i druge
maticarske poslove.

— Obavlja i druge povjerene poslove iz djelokrugazstu

Struéni uvjeti:
— zavrSen preddiplomski i diplomski suglisni studij ili integrirani preddiplomski i diplmski
sveuwilisni studij ili specijalistéki diplomski strgni studij prava, ekonomije ili teologije,
— poloZen drZzavni stini ispit
— najmanije tri (3) godine radnog iskustva ha odgguaia poslovima

Clanak 21.

Pored uvjeta za obavljanje poslova pojedinog rgdmagesta ututenih ovim Pravilnikom,
natjecatelji za prijam u drZzavnu sluzbu za radnestaj sluzbenika, obvezni su poznavati i rad narasob
racunalu.

VIl OVLASTI | ODGOVORNOSTI SLUZBENIKA | NAMJESTENI KA

Clanak 22.

Pored vé utvrdenih zakonom i ovim Pravilnikom poslova i zédadrzavnih sluzbenika i
namjestenika, drzavni sluZbenicii namjestenidrdsu:
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- brinuti se o pravilnom koristenju, rukovanju i odvanju sredstava opreme kao i drugih sredstva
rada,

- Cuvati imovinu, a osobito onu koja im je povjerermaradu ili u svezi s radom,

- spram drugih sluZbenika i namjeStenika odnositkalegijalno i s poStovanjem te desobno
suralivati,

- spram stranaka se odnositi uljudno,

- narad dolaziti i odlaziti u vrijeme uideno za petak, odnosno zavrSetak radnog vremena,

- narad dolaziti uredan i déhio odjeven, vodg ratuna o osobnom izgledu, primjereno poslovima
koji se obavljaju,

- pridrZzavati se zaStitnih mjera na radu,

- U radnim prostorijama ne konzumirati alkoholng&apte ne puSiti na mjestima gdje to nije
dozvoljeno.

Drzavni sluzbenici ovog Ureda, koji su donijelipkopustili donijeti odluku, postupili ili proputit
postupit, a ovim pravilnikom su ovlasteni za dompSendluka u upravnim stvarima, poduzimaju radnje u
upravnom sporu.

Clanak 23.
Ulazak i boravak sluzbenika i namjeStenika u krggada i poslovnih prostorija Ureda dozvoljen je

u pravilu samo za vrijeme radnog vremena, a izeainog vremena samo uz prethodno odobrenje voditelja
sluzbi ili voditelja ispostave i uz obvezan upiedgovarajdu knjigu.

Clanak 24.

Sluzbenik ili namjestenik koji je zakasnio na radZzan je prijaviti se neposredno natineom
¢elniku prije nego otpine s radom.

Clanak 25.

Voditelji sluzbi i voditelji ispostava duZni su dibi evidenciju prisutnosti na radu.

Clanak 26.

Voditelji sluzbi i voditelji ispostava mogu upaan javnost i davati izvjga sredstvima javnog
priopéavanja o obavljanju poslova iskijio iz djelokruga rada sluzbe ili ispostave kojimaravljaju, uz
prethodni dogovor sa predstojnikom.

Clanak 27.

Drzavni sluzbenici i namjestenici z&sai u drzavnoj sluzbi u Uredu na dan stupanja agisn
ovoga Pravilnika nastavljaju raditi na svojim daédjim radnim mjestima te zadrzavajudela druga
prava prema dotadasnjim rjeSenjima, do donoSesgemja o rasporedu na radna mjesta, u skladu sa ovi
Pravilnikom.

Predstojnik Ureda donijée rijeSenja o rasporedu na radna mjesta drZavribeshika u roku 60

dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnikai@aunjem redu, te u istom roku zakijti ugovore o
radu sa namjeStenicima.
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VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenjbjaviv¢e se na Oglasnoj plbUreda.

Stupanjem na snhagu ovog Pravilnika prestaje v&zdvilnik o unutarnjem redu Ureda drZzavne
uprave u Léko-senjskoj Zupaniji, KLASA: 003-05/02-01/33, URBR2125-1-02-1 od 22. travnja 2002.
godine, te njegove izmjene i dopune: KLASA: 00362501/57, URBROJ: 2125-1-02-03 od 24. lipnja
2002. godine, KLASA: 003-05/02-01/85, URBROJ: 211282-01 od 21. listopada 2002. godine, KLASA:
003-05/03-01/53, URBROJ: 2125-1-03-05 od 23. riip@3. godine, KLASA: 003-05/04-01/65, URBROJ:
2125-1-04-06 od 13. listopada 2004. godine, KLASA3-05/04-01/33, URBROJ: 2125-1-05-05 od 29.
lipnja 2005. godine, KLASA: 003-05/06-01/93, URBR@125-01-06-04 od 18. prosinca 2006. godine,
KLASA: 003-05/06-01/93, URBROJ: 2125-01-07-06 od 2¥ujka 2007. godine, KLASA: 003-05/07-
01/22, URBROJ: 2125-01-07-04 od 29. oZujka 200dirgn KLASA: 003-05/08-01/56, URBROJ: 2125-
01-08-05 od 19. kolovoza 2008. godine i KLASA: (&09-01/11, URBROJ: 2125-01-09-01 od 19.
veljace 2009. godine.

KLASA: 011-01/12-01/06 SLUZBENIK OVLASTEN ZA
URBROJ: 2125-01-12-05 OBAVLJANJE POSLOVA
Gospi¢, 21. kolovoza 2012. godine PREDSTOJNIKA

Nenad Vukele, dipl. pravnik
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